CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

PREGAO ELETRONICO N° 05/2024

Data da Sessao Publica: 11/09/2024 as 09:00h (horario de Brasilia)
No sitio: https://www.gov.br/compras/pt-br
Codigo UASG: 928315

Participagio ME/EPP/Equiparadas — NAO EXCLUSIVA

OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacao de Servicos Técnicos Especializados incluindo a
Revisao e Implementacédo de Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos — PCCV, conforme
condicdes e especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

FUNDAMENTO LEGAL

Lei Federal n° 14.133/2021, Lei Complementar n°® 123/2006 e demais Legisla¢des Aplicaveis

Modo de Disputa Instrumento Contratual | Critério de Julgamento Visita Técnica

Aberto Contrato Menor Prego Global Recomendavel

Pedidos de Esclarecimentos/Impugnacdes até dia 06/09/2024, através do enderego
eletrénico: licitacao@hortolandia.sp.leqg.br

Em caso de divergéncia com as especificagdes técnicas constantes no Sistema de Compras
no Sistema de Compras do Governo Federal www.gov.br/compras, prevalecerdo aquelas
dispostas no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 03/2024
(Processo Administrativo n® 70/2023)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Hortolandia, por meio de sua Agente de
Contratagao, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagcdes aplicaveis e, ainda, de acordo

com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1 DO OBJETO

1.1 Contratagao de empresa para Prestacao de Servigos Técnicos Especializados incluindo
a Revisao e Implementacéo de Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos — PCCV.

1.2 As especificagdes gerais quanto ao Objeto, estdo descritas no Item 1 no Termo de
Referéncia, Anexo | deste Edital.

1.3 Aexecugdo do objeto tera inicio 10 (dez) dias corridos apos assinatura do contrato.

2 DAPARTICIPAGAO NA LICITAGAO

21 Poderdao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e Sistema
de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

211 Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento no
SICAF até o 3° (terceiro) dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
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Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢cédo ou a alteragao dos registros
tdo logo identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacéo.

2.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n°® 8.538, de
2015.

2.6 Nao poderao disputar deste certame:

2.6.1 Aquele que nado atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.6.3 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na licitagcdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

2.6.4 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.5 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por
contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.6.6 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao.

2.7 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢ao do contrato
agente publico do érgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apdés o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagcao que disciplina a matéria, conforme § 1° do Art. 9° da Lei
n® 14.133, de 2021.

2.8 O impedimento de que trata o item 2.6.4. sera também aplicado ao licitante que atue em
substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢ao
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9 A vedacado de que trata o item 2.8. estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
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contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3 DAAPRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1 Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacado de
propostas e lances e de julgamento.

3.2 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proéprio do sistema,
que:

3.31 Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de condutas vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2 Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos
termos do art. 7°, XXXIll, da Constituicao Federal;

3.3.3 Nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando
o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso |ll do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.34 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 O licitante enquadrado no Simples Nacional devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49.
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3.4.1 Sendo a participagao nao exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.5 A falsidade da declaragdo de que tratam os itens 3.3. e 3.4., sujeitara o licitante as
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
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sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.6 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, ainda, se a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacéo de propostas e lances e de julgamento, os documentos
de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.7 Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

3.8 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.9 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o

seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.9.1 A aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

3.9.2 Os lances seréo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.10 O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo licitante durante
a fase de disputa, sendo vedado:

3.10.1  Valor superior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego.

3.11 O valor final minimo na forma do item 3.10. possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.12 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagcées no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragéo ou de
sua desconexao.

3.13 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

4 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico,
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do seguinte campo:
411 Valor total do objeto;

41.1.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 78.249,33 (setenta e oito mil,
duzentos e quarenta e nove reais e trinta e trés centavos).

4.1.2 Descricao do objeto, contendo as informagdes conforme especificagdo do Termo
de Referéncia, constante do Anexo I.

4.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

4.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacgao de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

4.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

4.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

4.7 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigcdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente, o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicio.

4.8 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

4.9 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.
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4.10 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas do Estado de Séao
Paulo e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:

4101 Assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo Federal; ou

410.2 Condenagao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cod. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620

oy
o
o S

b= e
Pag. 7/104



CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
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pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucgéo do contrato.

5 DAABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO
DE LANCES

5.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio
de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3 Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.3.1 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.3.2 A néo desclassificagado da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

5.4 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

5.5 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a)
e os licitantes.

5.6 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

5.7 O lance devera ser ofertado pelo Valor Global.

5.8 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas neste Edital.

5.9 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.10 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagcéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$100,00 (cem reais).

5.11 O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
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inexequivel.
5.12 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa ABERTO.

5.12.1 Para o modo de disputa aberto, para o envio de lances no pregao eletrénico, os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.13 A etapa de lances da sessao publica tera duracido de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracéo da sessao publica.

5.14 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.15 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagao.

5.16 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) Pregoeiro(a), auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgoes.

5.17 Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.18 Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.19 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.20 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

5.21 No caso de desconexao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do
Pregéao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos
lances.

5.22 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sess&o publica sera suspensa e reiniciada somente apos
comunicagdo de nova data pré-agendada pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgacéo.

5.23 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.24 Em relagédo a participagdo de licitantes vinculados ao regime tributario do Simples
Nacional, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao automatica, junto
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a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria
as participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

5.24.1 Nessas condigdes, as propostas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco
por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com
a primeira colocada.

5.24.2 A melhor classificada, nos termos do subitem 5.24.1, tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacgao automatica para tanto.

5.24.3 Caso a melhor classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido,
serao convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.24.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

5.25 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.25.1 Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

5.25.2 Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigagdes previstos nesta Lei;

5.25.3 Desenvolvimento pelo licitante de agcdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.25.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes
dos 6rgaos de controle.
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servigos produzidos ou prestados por:
5.26.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado de S&o Paulo;
5.26.2 Empresas brasileiras;
5.26.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.26.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n° 12.187,

de 29 de dezembro de 2009.

5.27 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para
a contratagao, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

5.28 A negociagcdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apods a
negociagéo, for desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracéo.

5.29 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.30 O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.31 O(a) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.32 E facultado ao(a) Pregoeiro(a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagcéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.33 Apds a negociagao do prego, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitagéo e julgamento
da proposta.

6 DAFASE DE JULGAMENTO

6.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o(a) Pregoeiro(a) verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagao correlata e no item do
edital, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que impeca a participagao no certame
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ou a futura contratagédo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
6.1.1 SICAF;

6.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes); e

6.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria
Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes).

6.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forga da vedagao de que trata o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

6.3 Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o(a) Pregoeiro(a) diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput).

6.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2 O licitante sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3 Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condigao de participagao.

6.4 Caso atendidas as condi¢cdes de participagdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacio.

6.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o(a) Pregoeiro(a) verificara se faz jus ao beneficio,
em conformidade com os itens deste edital.

6.6 Verificadas as condi¢des de participagao e de utilizagado do tratamento favorecido, o(a)
Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao
objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratagéo neste
Edital e em seus anexos, observado o disposto nos arts. 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30
de setembro de 2022.

6.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1 Contiver vicios insanaveis;
6.7.2 Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.7.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
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definido para a contratacio;
6.7.4 N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

6.7.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.8 No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragcao.

6.9 A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item 6.8, s6 sera considerada apods
diligéncia do(a) Pregoeiro(a), que comprove:

6.9.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.9.2 Que inexistem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.10 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.11 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Precos elaborada
pela Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.12 Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majoragéo do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos os custos da contratagao.

6.13 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas.

6.14 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

7 DAFASE DE HABILITAGAO

7.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, serao exigidos para fins
de habilitacido, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021, podera ser substituida
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pelo registro cadastral no SICAF, desde que atenda a todos os documentos exigidos.

7.2 Habilitacao Juridica:

7.21 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

7.2.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio htips://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

7.2.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

7.2.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme IN DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

7.2.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.2.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

7.2.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;
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7.2.8 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacio respectiva.

7.3 Habilitacado Fiscal, Social e Trabalhista e Qualificacdo Econdmica - Financeira:

7.31 Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede
do licitante, com data n&do superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de
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7.3.2 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.3.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

734 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.3.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

7.3.6 PROVA DE INEXISTENCIA de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
mediante apresentagao de certidao negativa;

7.3.7 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

7.3.8 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.3.9 Tratando-se de empresa sediada em S&o Paulo, apresentar e-CND (Certidao
Negativa de Débitos Tributarios Nao Inscritos) e e-CRDA (Certidado Negativa de Débitos
Inscritos na Divida Ativa);

7.3.10 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigéao
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

7.3.11 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.3.12  Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede
do licitante, com data n&do superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de
apresentacao da Proposta;

7.3.13 Se a licitante for sociedade nao empresaria, a certiddo devera apresentar
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conteudo que demonstre a auséncia de insolvéncia civil, expedida pelo distribuidor
competente;

7.3.14 Caso o licitante esteja em recuperagao judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperagao judicial ou a homologagéo do plano de
recuperacgao extrajudicial, conforme o caso.

7.4 Qualificacao Técnica:

741 Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condic¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

7.4.1.1 A declaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacéao.

7.4.2 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional, em plena validade;

743 Comprovagao de aptidao para execugéo de servigo de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
quando for o caso;

744 A empresa devera comprovar, através de atestado(s) ou certiddo(bes) —
necessariamente em nome da licitante — expedido(s) por pessoa juridica de direito publico,
prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
desta licitagdo que indique(m) a prestagao de servigo de consultoria para adequacéo e/ou
prestacédo de servigos técnicos especializados cumulado com revisao e implementagao de
Plano de Cargos, Carreiras e Vencimento — PCCV, de no minimo 50 (cinquenta) servidores;

745 Entende-se por pertinentes e compativeis o(s) atestado(s) que comprove(m)
capacidade de fornecimento de no minimo 50% (cinquenta por cento) do objeto acima
especificado que a licitante pretende fornecer — contrato com objeto compativel ao objeto
desta licitagdo, em caracteristicas, quantidades e prazos — respeitando o limite/percentual
estatuido na Sumula 24 do E.TCE/SP, comprovando a execug¢ao dos servicos de maior
relevancia deste Instrumento, conforme requisitos abaixo:

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576

Acessorio - PC 70/2023 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outro.

Item 1: Atestado de capacidade técnica demostrando que a empresa licitante tenha
estruturado e implantado sistematica para desenvolver o programa de treinamento e
capacitagao interna, com base nos sistemas implantados;

Item 2: Atestado de capacidade técnica demostrando que a empresa licitante tenha
estruturado e implantado sistematica para desenvolver o processo de Avaliacido de
Desempenho por competéncia; e
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Item 3: Atestado de capacidade técnica demostrando que a empresa licitante tenha
elaborado plano de cargos e carreira e aplicado a primeira avaliagdo de desempenho dos
Servidores.

7.4.6 Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a
conclusdo do respectivo contrato ou decorrido, no minimo, 01 (um) ano do inicio de sua
execucao, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior;

7.4.7 Sera admitido o somatério de atestados de capacidade técnico-operacional para
a comprovacao da capacidade técnica do licitante;

7.4.8 Os atestados solicitados neste Capitulo deverao ser emitidos em papel timbrado
da empresa ou 6rgao contratante, com identificagdo clara do signatario, inclusive com a
indicagao do cargo que ocupa;

749 Os atestados exigidos somente serdo aceitos se atendidos as formalidades
expressas nos incisos | e |l do art. 67 da Lei Federal 14.133/2021;

7.410 Certidao de Registro da empresa e do(s) responsavel(is) técnico(s), no Conselho
Regional de Administracdo — CRA, conforme legislacdo aplicavel. Para a empresa
vencedora do certame, sediada em outro Estado da Federagao, exigir-se-a o visto do
Conselho Federal de Administragdo — CFA, como condigao de assinatura do contrato;

7411 Prova de atendimento aos requisitos Item 7.4.5.

7.5 Consulta de Fato Impeditivo para Participacao no Certame:

7.51 Na fase de habilitagdo, o(a) Pregoeiro(a) verificara a existéncia de sang¢des que
impegam a participagao no certame, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.5.1.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.5.1.2 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

7.5.1.3 Cadastro do Tribunal de Contas de Sado Paulo — Relacdo de Apenados
(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados).

7.5.2 Referente as consultas nos cadastros acima, ndo poderéao participar as empresas
que, na data fixada para apresentacao dos documentos de habilitagao, estiverem cumprindo
penalidade de impedimento ou suspensao temporaria do direito de licitar ou contratar com
a Administragao Direta ou Indireta do Municipio de Hortolandia e declaradas inidéneas pelo
Poder Publico e n&o reabilitadas.

7.5.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu socio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
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sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

754 Constatada a existéncia de sanc¢éo, o(a) Pregoeiro(a) reputara a licitante impedida
de participar do certame, declarando-o inabilitado.

7.5.5 Os documentos exigidos para fins de habilitagcdo poderédo ser apresentados em
original, apresentada em cépia autenticada digitalmente com certificagéo.

7.5.6 A(s) copia(s) autenticada(s) digitalmente DEVEM POSSUIR CERTIFICACAO,
sendo responsabilidade da licitante disponibilizar as certificagdes.

7.5.7 Os documentos expedidos pela INTERNET poderao ser apresentados em forma
original ou copia reprografica sem autenticagdo. Entretanto, estaréo sujeitas as verificagdes
de sua autenticidade através de consulta realizada pelos membros da Equipe de Apoio.

7.5.8 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido
feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.5.9 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos
de habilitagcado, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

7.5.10 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a
declarag&o de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.5.11 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragao de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta,
vigentes na data de entrega das propostas.

7.6 Visita Técnica:

7.6.1 A visita técnica tem como objetivo verificar as condi¢cdes locais, avaliar a
quantidade e a natureza dos trabalhos, materiais e equipamentos necessarios a execug¢ao
do objeto da licitagédo, permitindo aos interessados colher as informagdes e subsidios que
julgarem necessarios para a elaboragédo da sua proposta, de acordo com o que o proprio
interessado julgar conveniente.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576

Acessorio - PC 70/2023 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outro.

7.6.2 Considerando que na presente contratacdo a avaliagdo prévia do local de
execucao é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do
objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o
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local e as condi¢des de realizagdo do servigo, assegurado a ele o direito de realizagdo de
vistoria prévia.

7.6.3 O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela
Administragdo data e horarios exclusivos, a ser agendado, de modo que seu agendamento
nao coincida com o agendamento de outros licitantes.

7.6.4 E assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8h as
17h, podendo ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessado considerar
necessario. As visitas podem ser previamente agendadas pelo telefone (19) 3897-9900,
ramal 223 e poderéao ser realizadas até o dia util imediatamente anterior a sesséo publica.

7.6.5 Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir a declaragao
exigida no presente item por declaragao formal assinada pelo seu responsavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da contratagao.

7.6.6 Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos
técnicos e especialistas que entender suficientes para colher as informagdes necessarias a
elaboracido da sua proposta.

7.6.7 O interessado ndo podera pleitear modificagcdes nos precos, nos prazos ou nas
condigdes contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer
beneficios sob a invocacio de insuficiéncia de dados ou de informagdes sobre o local em
que serao executados os servigos objeto da contratagao.

7.6.8 Para a visita técnica, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da
vistoria.

7.6.9 O licitante que optar pela nao realizagao da visita técnica devera, para participar
do certame, apresentar declaracido afirmando que tinha ciéncia da possibilidade de fazé-la,
mas que, ciente dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem
realizar a visita técnica que lhe havia sido facultada, conforme o modelo constante do Edital.

7.7 Ahabilitagao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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7.8 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagcdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°
3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

7.9 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgéaos responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
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incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.10 A n&o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

7.11 A verificacao pelo(a) Pregoeiro(a), em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

7.12 Os documentos exigidos para habilitagcdo que nao estejam contemplados no SICAF
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagao do(a) Pregoeiro(a).

7.13 A verificagado no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera
feita em relacao ao licitante vencedor.

7.14 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.15 Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para: (Lei 14.133/21, art.
64 e IN 73/2022, art. 39, §4°)

7.15.1 Complementacgéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

7.15.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas.

7.16 Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagao e classificacao.

7.17 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até
a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo do item 7.12.

7.18 Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apos concluidos os procedimentos de que
tratam os itens anteriores.

7.19 A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagédo, e ndo como condig&o para
participacao na licitagao (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).
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DOS RECURSOS

8.1 A interposigdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacado de licitantes, a anulagéo ou revogagao da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1 O prazo para manifestacao de interesse de recorrer € de 10 (dez) minutos.

8.1.2 O prazo para apresentagcdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao.

8.1.3 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis.

8.1.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.1.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao

recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.1.6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8.1.7 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contado da data da intimag&o pessoal ou da divulgagdo da
interposigao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

8.1.8 O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.1.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.1.10 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados por
meio da solicitagao via e-mail: licitacao@hortolandia.sp.leg.br.

DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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9.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1 Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo(a) Pregoeiro(a) durante o certame.
9.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cod. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620

oy
o
o S

b= e
Pag. 21/104



CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

a proposta em especial quando:
9.1.2.1 N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagéao;
9.1.2.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4 Apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital.

9.1.3 Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

914 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao.

9.1.5 Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagao.

9.1.6 Fraudar a licitagéo.

9.1.7 Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

9.1.7.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.7.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.7.3 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag&o;
9.1.7.4 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

9.2 Com fulcro naLein®14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1 Adverténcia;

9.2.2 Multa;
9.2.3 Impedimento de licitar e contratar, e
9.24 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os

motivos determinantes da puni¢gdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3 Na aplicacao das sang¢des serdo considerados:

9.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.34 Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

9.3.5 A implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos érgéos de controle.

9.4 A multa sera recolhida em percentual incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

9.5 Para as infragbes previstas nos itens anteriores, serdo aplicadas as seguintes
penalidades:

9.5.1 Item 9.1.1 sera aplicada Adverténcia;

9.5.2 Itens 9.1.2.1 e 9.1.2.2 multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato;
9.5.3 Item 9.1.2.3 multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

9.5.4 Item 9.1.2.4 multa de 15% (quinze por cento) do valor do contrato;

9.5.5 Item 9.1.3 multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato;

9.5.6 Item 9.1.4 multa de 30% (trinta por cento) do valor do contrato; e

9.5.7 Itens 9.1.5 a 9.1.7, impedimento de licitar e contratar.

9.6 As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar, poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

9.7 Na aplicagcédo da sangéo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

9.8 A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.5 a 9.1.7, quando nao se
justificar a imposigao de penalidade mais grave, impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administragcao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o
orgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.9 Podera ser aplicada ao responsavel a san¢ao de declaracédo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 9.1.2.4, 9.1.3, 9.1.4,
9.1.5 € 9.1.6, bem como pelas infragcdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 ¢ 9.2
que justifiguem a imposig&o de penalidade mais grave que a sangéo de impedimento de licitar
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9.10 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 9.1.4,
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagéo,
nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.

9.11 A apuracao de responsabilidades relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, demandara a instauracao
de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.12 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagcdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

9.13 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

9.14 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.15 A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral dos danos causados.

10 DAIMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes
da data da abertura do certame.

10.2 Aresposta ao pedido de impugnagéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrdnico oficial da Camara: www.hortolandia.sp.leg.br e no Compras.qgov.br no prazo de
até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

10.3 O pedido de impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
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eletrdnica, pelo e-mail licitacao@hortolandia.sp.leg.br.

10.4 Maiores informagdes encontram-se a disposi¢ao dos interessados na Rua Joseph Paul
Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel, Hortolandia/SP, telefones (19) 3112-3314 / (19) 3897-
9900, ramal 336, ou pelo e-mail licitacao@hortolandia.sp.leg.br.

10.5 Os pedidos de impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos n&o suspendem o0s prazos
previstos no certame.

10.6 A concesséao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagc&o, nos autos do processo de licitagao.

10.7 Os pedidos de impugnagdes deverao ser formalizados e expostas suas razdes por
escrito, devidamente assinados, contendo CNPJ, raz&o social e nome do representante que
assinou, bem como e-mail, endereco e telefone da empresa.

10.8 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

11 DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 Durante a Sessao de Pregao o(a) Pregoeiro(a) nao atendera licitantes, seja via telefone,
e-mail ou qualquer outro meio que nao o chat do sistema.

11.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néo
haja comunicagdo em contrario, pelo(a) Pregoeiro(a).

11.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessio publica observarao
o horario de Brasilia — DF.

11.4 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

11.5 Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacéo de suas propostas
e a Administragdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

11.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

11.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
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isonomia e do interesse publico.
11.8 Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.
11.9 A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

11.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecerao as deste Edital.

1.1 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico: www.hortolandia.sp.leg.br.

11.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

11.12.1 Anexo | — Termo de Referéncia (TR).
11.12.11 Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar (ETP).

11.12.2 Anexo Il — Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo para participacdo no
certame.
11.12.3 Anexo lll — Declaracao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

11.12.4 Anexo IV — Declaracido de disponibilidade de equipamento e pessoal para
execucgao do objeto.

11.12.5 Anexo V — Certificado de realizag&o de visita técnica.

11.12.6 Anexo VI — Declaracédo de opgao por ndo realizar a visita.

11.12.7 Anexo VIl — Termo de consentimento para tratamento de dados pessoais.
11.12.8 Anexo VIl - Modelo de Proposta Comercial.

11.12.9 Anexo IX — Termo de Contrato.

11.12.10 Anexo X — Termo de ciéncia e notificacdo Tribunal de Contas.
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
Processo de Compra n°® 070/2023

RETIFICADO II

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 6°, XXIll, “A” E “I” DA LEI N.
14.133/2021):

1.1. OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS

TECNICOS ESPECIALIZADOS INCLUINDO A REVISAO E IMPLEMENTACAO DE PLANO DE
CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTO - PCCV, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item

Especificagao CATSER Unid Quant. Valor /média

01

Contratagdo de empresa para 17620 1 1 R$71.000,00
Prestacao de Servigos Técnicos
Especializados incluindo a
Revisdo e Implementagdo de
Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos — PCCV.

1.2. O objeto desta contratacéo é de qualidade comum, n&o se enquadrando como bem

de luxo, em atengao ao disposto no art. 20 da Lei 14.133/2021 e conforme Resolugéo 233, de
26 de abril de 2023.

1.3. Na presente contratacdo nao havera exclusividade da participacdo de

microempresas e empresas de pequeno porte, conforme previsto nos arts. 47 a 49 da Lei
Complementar Federal n® 123/06, justificada pela especificidade do objeto e necessidade de
manter a uniformidade na sua confecgéo e por ndo ser vantajoso a administragao.
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Il - ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte
néo for vantajoso para a administragdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo
do objeto a ser contratado,”

1.4. Nao havera também reserva de cota para microempresas e empresas de pequeno
porte eis que a contratacido pretendida nao é reputada como divisivel, nos termos do inciso Il
do art. 48 da Lei Complementar Federal n°® 123/06

1.5. Nao sera permitida a participacdo de consoércios entre empresas, face ao restrito
mercado, 0 que poderia ocasionar um numero restrito de propostas, prejudicando assim a
ampla concorréncia. Outrossim, haja vista n&o se tratar de objetos com dilatada magnitude ou
elevada complexidade que n&o possa ser alcangado somente com a capacidade de uma unica
empresa, nao se vislumbra a necessidade de consoércios de empresas para fornecimento do
requisitado.

1.6. Nao sera admitida a participagao de cooperativas, tendo em vista a natureza do
objeto que na sua cadeia de produgao, comércio e logistica, ndo permitiria a execugdo com
autonomia pelos cooperados, gerando relacdo de subordinagdo e habitualidade com a
cooperativa para atender a Administracao.

1.7. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente na forma do artigo 105 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

1.8. O licitante sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de PREGAO
ELETRONICO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL e modo de disputa ABERTO.

1.9. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 71.000,00 (setenta e um mil reais),
conforme custos apostos na tabela acima, e em anexo aos autos.

1.9.1. Foi realizada a pesquisa de precos utilizando os seguintes paréametros,
observado o Art. 232 da Lei 14.133/2021 e Art. 5° da Instrugdo Normativa n® 65/2021 —
SEGES/ME.

1.10. A execucgéo do objeto tera inicio 10 (dez) dias corridos apds assinatura do contrato.
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2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021)

2.1. A Camara Municipal de Hortolandia, atualmente possui quadro de pessoal com 97
(noventa e sete) Servidores Efetivos e 61 (sessenta e um) Servidores Comissionados, regidos
pelo Regime Estatutario.

2.2. O Atual Plano de Cargos e Carreira e Vencimento, necessita de atualizagao e
aprimoramento, visando atender as novas necessidades, frente a estratégias, realidade e
modelo de gestéo.

2.3. Considerando que o Plano de Cargos e Carreia e Vencimento é uma relevante
ferramenta de gestdo em busca da eficiéncia administrativa e a contratagcdo de empresa para
Prestacao de Servico Técnico Especializado incluindo a Revisao e Implementacao de Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimento, justifica-se pela necessidade de obter orientagdo técnica
especializada para implantagdo de uma politica estratégica efetiva de recursos humanos,
adequado as exigéncias legais, impostas aos 6rgaos publicos, alinhada as estratégicas da
Camara Municipal de Hortolandia, focados na modernizagao administrativa/operacional, na
elevacao da produtividade, no desenvolvimento e valorizagao dos Servidores.

2.4, Desta Forma, as Diretorias, juntamento com a Presidéncia da Cédmara Municipal de
Hortolandia, decidiram por realizar a contratacdo de empresa para prestacéo de servigo técnico
especializada incluindo a revisao e implementacdo do PCCV, com base na solicitagcdo do
Processo Administrativo 177/2023, visando atender a algumas premissas basicas, aderentes
aos normativos atuais e as melhorias praticas administrativas, dentre elas:

- possibilitar maior transparéncia nos processos de promogao;
- estabelecer metas que melhoram a eficiéncia administrativa;
- melhorar a gestdo de pessoas promovendo um modelo de avaliagéo eficaz; e

- melhorar a qualidade dos servigcos prestados por meio de incentivos financeiros.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3.2. O Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos — PCCV € de suma importancia pois
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este fomenta a igualdade e justica entre os servidores, ja que garante transparéncia nos
processos de ascensdo e até possivel aumento salarial. Nessa realidade adequada e
transparente, os servidores se sentirdo naturalmente motivados a investirem em formagao
técnica (graduagao, pos-graduacao lato sensu e stricto sensu, cursos e treinamentos),
garantindo maior eficiéncia no desempenho em seus cargos e atribuicbes que lhe séo
destinadas. Essa motivagdo fomenta ndo somente objetivos especificos e pessoais, como
também objetivos coletivos, fazendo com que a Cémara de Hortoladndia se beneficie
diretamente em ganho de produtividade e qualidade na entrega do servigo.

3.3. Além disso, a revisao e aperfeicoamento do PCCV atual, facilita o planejamento
financeiro e de gestédo desta Casa, uma vez que esta diretamente ligado a tomada de decis6es
e nas possiveis progressdes dos funcionarios, dentre outros fatores. Por esse motivo, as
orientagdes do plano tornam mais assertiva as tomadas de decisées que refletirdo diretamente.

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO (ART. 6°, XXIil, ALINEA ‘D’, DA LEI N° 14.133/21)
4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Considerando os efeitos adversos ao meio ambiente, causados pelo setor
industrial, a escolha dos materiais e da gestdo na produgdo, podem melhorar o nivel de
sustentabilidade no momento da contratacdo de empresas que trabalham fornecendo o objeto
em estudo, portanto, as especificacdes socioambientais devem estar de acordo com os
manuais de boas praticas sustentaveis para a contratacdo do mesmo, além da legislacéo
vigente aplicada ao contexto.

4.2. Os equipamentos e materiais utilizados deverdo possuir funcionalidades que
promovam a economia de energia elétrica e materiais que provoquem 0s menores riscos
possiveis a0 meio ambiente.

4.3. Se faz necessario também o conhecimento e aplicacdo das normas técnicas da
Associacédo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT NBR, referente ao uso de materiais atoxicos,
biodegradaveis e reciclaveis, quando aplicavel ao objeto desta contratagéo.

5. ESCOPO DOS SERVICOS

5.1. Revisao e implementacdo do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimento da Camara
Municipal de Hortolandia.
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. O PCCV devera possuir, no minimo, as seguintes caracteristicas:
a) Planejamento do projeto para realizagédo dos trabalhos de implementagédo do PCCV;

b) Diagnostico situacional, com realizagdo de levantamentos e analise da estrutura
organizacional, dentre outros, pesquisa salarial com base no quadro de Servidores,
contemplando o estudo de praticas de concessao de beneficios;

c) Analisar os processos de trabalho atuais e recursos disponiveis;
d) Analisar o Plano e Cargos e Vencimento atual,
e) Elaboracao do Plano de Cargos, Carreira e Vencimento — PCCV, constando:

| - Definicdo das politicas e procedimentos de progresséao salarial e promogéo nas
classes de cargos e nas carreiras;

Il — Estabelecer critérios e procedimentos para desenvolvimento funcional devido
a tempo de servigo do servidor;

lll — Elaborar ficha de avaliagao de desempenho para os Servidores;
IV — Desenvolver e estabelecer plano de capacitacao;
V — Elaborar a primeira avaliacdo de desempenho dos Servidores;

VI — Entregar e apresentar todo o resultado do trabalho elaborado ao longo da
execucgao dos servigos;

VII — Habilitar a equipe da area de Gestao de Pessoas, por meio de instrumentos,
capacitacdo, e da disponibilizagdo da metodologia aplicada, para posterior administracao do
Plano de Cargos, Carreira e Vencimento de modo a assegurar a manutencgao deste apds sua
aplicagao, proporcionando ferramentas e instrumentos para que a Equipe realize a gestao
efetiva do PCCV elaborado.

f) Avaliagao do equilibrio da estrutura de vencimento com o meio externo;
g) Atualizar o Perfil de Cargos, Carreiras e Vencimento;
h) Estruturar, Implantar e Implementar o Plano de Vencimento e Gratificagao;

i) Estruturar e implantar sistematica para desenvolver o processo da Avaliagdo de
Desempenho por competéncia;

j) Estruturar e implantar sistematica para desenvolver o programa de treinamento e
capacitacao interna, com base nos dados apurados nos sistemas implantados;

k) Desenvolver e estabelecer plano de capacitagao;
1) Aplicar a primeira avaliagdo de desempenho dos Servidores; e

m) Entregar e apresentar todo o resultado do trabalho elaborado ao longo da execugao
dos trabalhos realizados nos 12 meses.

5.2. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses para implantacéo do Plano
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contados da assinatura do contrato.

6. DESCRIGAO E FORMA DE EXECUGAO
6.1. SERVIGOS PRELIMINARES:

6.1.1. Para o desenvolvimento dos trabalhos, a Contratada devera realizar o
levantamento prévio das informagdes, as necessidades e demandas existentes junto a
Contratante para definicdo dos conceitos e diretrizes, priorizando obrigatoriamente no PCCV a
elaboragao de modelo de avaliagédo de desempenho periddica dos Servidores, de modo a
adequar a atual estrutura organizacional, funcional e salarial as necessidades da
organizagao.

6.2. DETALHAMENTO DA METODOLOGIA DE EXECUGAO/ENTREGAS:

6.2.1. Os trabalhos serado realizados em etapas sequenciadas. A passagem de
uma etapa para a seguinte estara condicionada a aprovagao dos resultados referentes a etapa
anterior pela Comissao de Gestao de Carreira. Todos os custos de deslocamento serao
custeados pela Contratada.

6.3. Etapa 1: Ambientacao e entendimento da realidade organizacional (podera
ocorrer de forma presencial ou remota)

6.3.1. Entendimento da realidade da Camara Municipal de Hortolandia, do
contexto interno, das necessidades institucionais em matéria de gestdo de pessoas, dos
sistemas e praticas de gestdo ja existentes na organizagao;

6.3.2. Elaboragdo do plano de agao, de cronograma de trabalho e realizagéo
de evento geral de abertura e sensibilizagao para os trabalhos da consultoria;

6.3.3. Conhecer a realidade da Camara Municipal de Hortolandia, a estrutura
organizacional, as funcdes e praticas de recursos humanos, as sistematicas de avalia ao e
gestdo do desempenho e de incentivo a produtividade, entre outros documentos
necessarios para o pleno entendimento do contexto interno e das necessidades da
organizagao;

6.3.4. Realizar eventos de sensibilizacdo e envolvimento de Diretores, assessores,
Divisao, Nucleo e/ou atores estratégicos que serdo demandados ao longo do projeto, por meio de
palestras informativas e oficinas sobre os trabalhos que serdo desenvolvidos.
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6.4. Etapa 2: Analise da Missao, Visao e Valores. (Podera ocorrer de forma
online)

6.4.1. Analise da Missdo, Visao e Valores realizada na Camara Municipal de
Hortolandia;

6.4.2. Desenvolvimento, junto a Diretoria, Divisdo, Nucleos e Assessores, de
acdes que auxiliem no efetivo cumprimento da missé&o, visdo e valores em nivel macro (para
a organizagao) e micro (por area de trabalho).

6.5. Etapa 3: Analise do organograma da Camara Municipal: (Podera ocorrer
de forma online)

6.5.1. Analise de estrutura, cargos e fungdes.

6.6. Etapa 4: Reformulagao do Plano de Cargos, Carreira e Vencimento — PCCV.
(Devera ocorrer de forma mista, parte online e parte presencial)

6.6.1. Elaborar cronograma de trabalho e planejamento de comunicagdes do
PCCYV (Podera ocorrer de forma online):

6.6.1.1. Compreende o planejamento, com a definigao e divulgagcao do
cronograma de trabalho, bem como a elaboragdo de estratégia para comunicagao do
projeto aos Servidores, incluindo o detalhamento das agdes para cada etapa de
implantagao.

6.6.2. Executar diagnosticos/levantamentos preliminares (podera ocorrer de
forma online):

6.6.2.1. Analise do Plano de Cargos, Carreira e Vencimento atual,

6.6.2.2. Emissdo de parecer com identificacdo dos aspectos criticos,
favoraveis e passiveis de alteragcdo no que se refere a estrutura de cargos.
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6.6.3. Validacdo desta andlise junto a Diretoria e Divisdes: (podera ocorrer de
forma online):

6.6.3.1. ldentificar pontos mais relevantes no desenvolvimento do
projeto;

6.6.3.2. Indicar solucdes aplicaveis em cada caso, bem como os
impactos administrativos e financeiros inerentes a cada ponto elencado.
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6.6.4. Analise da estrutura e descricédo de cargos e fungdes de confianga:
(podera ocorrer de forma online):

6.6.4.1. Reunidao com Diretores e Presidéncia;

6.6.4.2. Aprovacao das descricbes e estruturas de cargos e fungdes de
confianca.

6.6.5. Elaboracdo de ficha de avaliagcdo do desempenho dos Servidores a
ser aplicada no término do periodo de experiéncia (podera ocorrer de forma online):

6.6.5.1. Analise das descrigdes dos cargos para prepara ao da ficha de
desempenho funcional;

6.6.5.2. Validagao junto a Diretoria e Presidéncia.
6.7. Definicdo do Plano de Carreira (podera ocorrer de forma online):

6.7.1. Definicdo de critérios para progresséo na carreira: definicdo dos processos
de acesso, progressao salarial, progressao funcional e mobilidade necessarios.

6.8. Ordenacgao dos Cargos Estabelecidos (podera ocorrer de forma online):

6.8.1. Estabelecer a metodologia de avaliagao para ordenagao dos cargos por
grau de importancia;

6.8.2. Criacdo do método de ordenagao dos cargos;

6.8.3. Validacdo do método de ordenagéo aos cargos;

6.8.4. Aprovacédo do método de ordenacgéo dos cargos pela Diretoria.
6.9. Criar a Estrutura de Cargos (podera ocorrer de forma online):

6.9.1. Criar a Curva de Vencimento da Camara Municipal de Hortolandia;
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6.9.2. Analise das remuneragdes e beneficios praticados pela Camara Municipal
de Hortolandia;

6.9.3. Elaboracdo da curva de vencimento de acordo com o ordenamento de
cargos;
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6.9.4. Avaliar impacto financeiro-orgcamentario, limitado a 60% da receita
realizada.

6.10. Elaboracéo de Politicas do Plano (podera ocorrer de forma online):
6.10.1. Estabelecer critérios para o Enquadramento Funcional,
6.10.2. Estabelecer critérios para o Enquadramento da Vencimento;

6.10.3. Definicdo de diretrizes dos processos de administragdo de cargos,
carreiras e vencimento;

6.10.4. Aprovacao das normas pela Diretoria e Presidéncia.

6.11. Implantagdo, acompanhamento e avaliagcdo do PCCV: (devera ocorrer de forma
presencial)

6.11.1. Elaboracao de Manual do PCCYV,;

6.11.2. Apresentacdo do Manual ao Presidente e Diretores, Divisdes, Nucleos,
Assessores e Colaboradores;

6.11.3. Realizar Enquadramento Funcional/Vencimento;
6.11.4. Realizar treinamento e aptiddo a Comissao de Gestao de Carreira,

Diretoria Administrativa, Financeira e Juridica e a Chefia de Divisao de Recursos
Humanos.

7. CRONOGRAMA E FORMA DE ENTREGA DOS PRODUTOS

71 DEVERAO SER ENTREGUES OS PRODUTOS DE ACORDO COM O
CRONOGRAMA DE ENTREGA ABAIXO:

PRODUTO 60 120 180 240 300 360
a) Planejamento do projeto para X
realizagao dos trabalhos de

implementacao do PCCV;,

b) Diagnéstico situacional, com realizagéao X

de levantamentos e analise da estrutura
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organizacional, dentre outros, pesquisa
salarial com base no quadro de Servido-
res, contemplando o estudo de praticas de

concessido de beneficios.

c) Analisar os processos de trabalho X

atuais e recursos disponiveis;

d) Analisar o Plano e Cargos e X

Vencimento atual;

e) Elaboracdo do Plano de Cargos, X
Carreira e Vencimento - PCCV,
constando:

| - Definicdo das politicas e procedimentos
de progressdo salarial e promog¢ao nas
classes de cargos e nas carreiras;

Il — Estabelecer critérios e procedimentos
para aumento de tempo de servigo, mérito
e outras movimentagdes de pessoal;

Il — Elaborar ficha de avaliagdo de
desempenho para os Servidores;

IV — Desenvolver e estabelecer plano de
capacitacio;

V — Elaborar e aplicar a primeira avaliagao
de desempenho dos Servidores;

VI — Entregar e apresentar todo o
resultado do trabalho elaborado ao longo
da execucao dos servigos;

VIl — Habilitar a equipe da area de Gestao
de Pessoas, por meio de instrumentos,

capacitagdo, e da disponibilizagdo da
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gestao efetiva do PCCV elaborado.

f) Avaliagdo do equilibrio da estrutura de X

vencimento com o meio externo;

g) Atualizar o Perfil de Cargos, Carreiras X

e Vencimento;

h) Estruturar, Implantar e Implementar o X

Plano de Vencimento e Gratificagéo;

i) Estruturar e implantar sistematica para X
desenvolver o processo da Avaliagdo de

Desempenho por competéncia;

j) Estruturar e implantar sistematica para X
desenvolver o programa de treinamento e
capacitagio interna, com base nos dados

apurados nos sistemas implantados

k) Desenvolver e estabelecer plano de X

capacitacio;

I) Elaborar e aplicar a primeira avaliagao X

de desempenho dos Servidores;

m) Entregar e apresentar todo o resultado X
do trabalho elaborado ao longo da
execucao dos trabalhos realizados nos 12

meses.

8. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO
8.1. CONDIGOES DE EXECUGAO:

8.1.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
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8.1.1.1. Inicio da execugao do objeto: 30 (trinta) dias da emissao da ordem
de servico;

8.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho;
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8.1.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos.
8.2. LOCAL E HORARIO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

8.2.1. A prestacao dos Servigcos Técnico e Especializados incluindo a
Revisao e Implementagao de Plano de Cargos, Carreiras e Vencimento — PCCV sera no
prédio da Camara Municipal de Hortolandia, situado a Rua Joseph Paul Julien Burlandy,
250 — Parque Gabriel, Hortolandia-SP;

8.2.2. A Contratada através de profissional responsavel pela execucado do servigo
técnico especializado podera realizar visita in loco, item 23, para levantamento da situagao atual,
existente, na Camara Municipal de Hortolandia, entre outros quando necessario.

8.3. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA:
8.3.1. Ademanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

8.3.1.1. Revisdo e implementacdo do Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimento da Camara Municipal de Hortolandia.

8.4. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°
14.133, de 2021):

8.4.1. Podera ser exigida a garantia da contratagdo na conformidade do art. 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do
contrato.

8.5. FORMAS DE TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO:

8.5.1. Nao sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as
caracteristicas do objeto.

8.6. PROCEDIMENTOS DE TRANSIGAO E FINALIZAGAO DO CONTRATO:

8.6.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagao do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

8.7. QUANTIDADE MIiNIMA DE SERVICOS PARA COMPARAGCAO E CONTROLE:
8.7.1. Cada OS contera o volume de servicos demandados, incluindo a sua
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localizagéo e o prazo.

8.8. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO:

8.8.1. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicacao, entre a Contratante e o Contratado,
os seguintes:

8.8.1.1. Ordem de Servico;
8.8.1.2. Ata de Reuniéo;
8.8.1.3. Oficio;
8.8.1.4. Sistema de abertura de chamados;
8.8.1.5. E-mails e Cartas.
8.9. FORMAS DE PAGAMENTO:

8.9.1. Os critérios de medigao e pagamento dos servigos prestados serao tratados
em topico préprio do Modelo de Gestao do Contrato.

8.10. MANUTENGAO DE SIGILO E NORMAS DE SEGURANGA:

8.10.1. A contratada, por meio de seus empregados, obrigar-se-a a obedecer
as normas e rotinas da Camara Municipal de Hortolandia, em especial as que disserem
respeito a seguranga, a guarda, a manutengao e a integridade dos dados, programas e
procedimentos fisicos de armazenamento e transporte dos documentos e arquivos, bem
como guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informagdes ou documentos
de qualquer natureza sobre os quais venham tomar conhecimento, respondendo, por forca
da lei civil e criminalmente por sua indevida e/ou incorreta ou descuidada utilizagdo, sem
prejuizo da responsabilidade por perdas e danos a que venham causar.

8.10.2. A Camara Municipal de Hortolandia sera o titular do direito de
propriedade sobre quaisquer trabalhos desenvolvidos pela contratada, pertinentes ao
objeto contratado.

8.10.3. Os resultados dos trabalhos produzidos pela consultoria a ser
contratada, no todo ou em parte, assim como todos os dados e informagdes nao publicos
disponibilizados pela Camara Municipal de Hortolandia para subsidiar a elaboracao dos
trabalhos, sdo confidenciais e de propriedade exclusiva da Camara Municipal de
Hortolandia.
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8.10.4. Toda a documentagéo produzida devera ser entregue pela contratada
a Camara Municipal de Hortolandia, no todo se o trabalho tiver sido completamente
concluido, ou em parte, caso haja desisténcia do contrato, na forma impressa e em formato
eletrbnico em arquivo editavel, sem prote¢cédo de senha ou qualquer meio que restrinja o
acesso aos dados, textos, valores, férmulas ou cédigos de programacao.

8.10.5. O Termo de Compromisso e Manutencgéo de Sigilo, contendo declaragao
de manutencédo de sigilo e respeito as normas de seguranga vigentes na entidade, a ser
assinado pelo representante legal do Contratado, e o Termo de Ciéncia, a ser assinado por
todos os empregados do Contratado diretamente envolvidos na contratagdo, constam no
contrato.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de e-mail para esse fim.

9.4. A Camara Municipal de Hortolandia, através da Diretoria Administrativa / Secretario
Diretor Geral / Presidente, podera convocar representante da empresa para adocédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. REUNIAO INICIAL:

9.5.1. Apds a assinatura do Contrato e a nomeacgao do Fiscal do Contrato, sera
realizada a Reuni&o Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca
das condi¢des estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis duvidas
acerca da execucao dos servicos.

9.5.2. A reunido sera realizada em conformidade com o previsto no Contrato e
ocorrera em até 05 (cinco) dias uteis da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogada a
critério da Contratante.
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

9.5.2.1. A pauta desta reunido observara, pelo menos:
9.5.2.1.1. Presenca do representante legal da contratada;

9.5.2.1.2. Entrega, por parte da Contratada, do Termo de
Compromisso e dos Termos de Ciéncia;

9.5.2.1.3. Esclarecimentos relativos a questbes operacionais,
administrativas e de gestao do contrato;

9.5.2.1.4. Apresentacdo das declaracdes/certificados de prestacao
de servigcos técnicos especializados de Plano de Cargos e Carreiras, comprovando que 0s
servigos ofertados possuem a garantia solicitada neste termo de referéncia.

9.6. FISCALIZAGAO:

9.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela
Comissao de Gestdo de Carreira e o fiscal administrativo do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput), nos termos do art. 33 da IN SGD n° 94, de
2022, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

9.7. FISCALIZAGCAO TECNICA:

9.7.1. Sera designada Comissédo de Gestao de Carreira, sendo seus membros
indicados pelo Presidente da Camara Municipal de Hortolandia, com base no art. 7° da Lei
14.133/2021 e art. 8° do Decreto n® 11.246/2022, para fiscalizar e acompanhar, e dar andamento
na execucgao do objeto e responsabilizar-se pelo atesto da fatura.

9.7.1.1. A Comisséo de Gestao de Carreira, denominada fiscal técnico do
contrato, acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

9.7.1.2. A Comissdo de Gestdo de Contrato, anotara no histérico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

9.7.1.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, a Comissao de
Gestdo de Contrato, emitira notificagbes para a correcdo da execugado do contrato,
determinando prazo para a corregao;

9.7.1.4. A Comissao de Gestdo de Carreira informara ao fiscal
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administrativo do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocio de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

9.7.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do
contrato nas datas aprazadas, a Comissao de Gestdo de Carreira do contrato comunicara o
fato imediatamente ao fiscal administrativo e apos o gestor do contrato;

9.7.1.6. A Comissao de Gestdo de Carreira comunicara ao gestor do
contrato, com antecedéncia de 60 (sessenta) dias, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

9.8. FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA:

9.8.1. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas
no art. 33, IV, da IN SGD n°® 94, de 2022, verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
do contratado, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

9.8.1.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

9.9. GESTOR DO CONTRATO:

9.9.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucéao
no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao.

9.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.9.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo do contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério
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de riscos eventuais.

9.9.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

9.9.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

9.9.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre
a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagcéo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

9.9.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

10. DAS OBRIGAGOES SOCIAIS
10.1. S&0 de responsabilidade da CONTRATADA as seguintes obrigacdes:

10.1.1. Apresentar, caso a CONTRATADA seja regida pela Consolidagéo das Leis
do Trabalho (CLT), a seguinte documentagao no primeiro més de prestagao dos servigos:

10.1.1.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
funcao, horario de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execug¢ao dos
servigcos, quando for o caso;

10.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugéo dos servigos, quando for o
caso, devidamente assinada pela CONTRATADA,;

10.1.1.3. Exames meédicos admissionais dos empregados da
CONTRATADA que prestarao os servigos.
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10.2. Os documentos acima mencionados deverao ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servigcos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentacéao pertinente ao empregado dispensado, a
semelhanga do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

10.3. Todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que 0s seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Cémara Municipal de
Hortolandia;

10.4. Todas as providéncias e obrigagcdes estabelecidas na legislagdo especifica de
acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus empregados
durante a execugao dos servigcos contratados, ainda que acontecido em dependéncia da
Camara Municipal de Hortolandia;

10.5. Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a
execucao dos servigos contratados, originariamente ou vinculada por prevengao, conexao ou
continéncia;

10.6. Encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagdo de que trata esse Termo
de Referéncia.

11. DAS OBRIGAGOES ESPECIAIS

11.1. Sujeitar-se a retengdo da garantia prestada e dos valores das faturas
correspondentes a 1 (um) més de servigos, por ocasidao do encerramento da prestacdo dos
servigos contratados, podendo a Camara Municipal de Hortolandia utiliza-los para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da nédo comprovacgao (1) do pagamento
das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocagéo dos trabalhadores em outra atividade
de prestacao dos servicos.

11.2. Caso seja necessario, e a critério da Camara Municipal de Hortolandia, a
CONTRATADA podera solicitar a execugcdo dos servicos em dias e horarios distintos dos
estabelecidos originalmente, desde que comunicado previamente a CONTRATANTE podendo,
nesse caso, haver compensacgao entre a carga horaria semanal estabelecida e aquela prevista
no dissidio da categoria envolvida.

11.3. Sao expressamente VEDADAS a CONTRATADA:
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11.3.1. A contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da Camara
Municipal de Hortolandia, ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos;

11.3.2. A veiculacido de publicidade acerca desta contratacdo, salvo se houver
prévia autorizacdo da Camara Municipal de Hortolandia.

12. DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

12.1. Podera ser exigida a garantia da contratacdo na conformidade do art. 96 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e condi¢des conforme estabelecido no item
24.

13. DAPROPOSTA DE PRECO

13.1. A proposta devera apresentar o MENOR PRECO GLOBAL para o cumprimento
efetivo dos produtos e servicos previstos no TERMO de REFERENCIA dentro dos prazos e
etapas definidas.

13.2. Na proposta deverdao constar todos os dados da licitante e todos os dados
necessarios e suficientes a caracterizagao do objeto proposto no certame.

13.3. Seréao de inteira responsabilidade da CONTRATADA todos os custos referentes a
seguros, encargos sociais e tributos incidentes sobre a vencimento bem como despesas com
deslocamentos, hospedagem e alimentagao relacionadas a execugao dos servigos.

13.4. O julgamento da proposta da licitagao sera tipo MENOR PRECO GLOBAL.

13.5. A proposta devera conter a descrigdo detalhada dos servigos, valor global/total,
devendo os valores ser em moeda corrente nacional, conforme modelo constante no Edital de
Licitacao, e neles estando inclusas além do lucro todas e quaisquer despesas, tais como,
transportes, salarios, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, tributos de quaisquer
naturezas, taxas e impostos e quaisquer outras despesas diretas ou indiretas, relacionadas com
0s servigos objeto da presente licitagao.

13.6. Prazo de validade da proposta: ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir
da data limite fixada para recebimento das propostas.

13.7. Para melhor elaboragao de suas propostas, as empresas deverao analisar todas
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as exigéncias, sendo recomendavel uma visita ou vistoria aos locais de execugao dos servicos,
executando todos os levantamentos necessarios ao desenvolvimento de seus trabalhos, de
modo a nado incorrer em omissodes, as quais ndo poderao ser alegadas em favor de eventuais
pretensdes de acréscimo de precgos.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. Ficha 7 — (01.01.01.0310101.2.001.339039.01.1100000) — Outros servigos de
terceiros — Pessoa Juridica.

15. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

15.1. Apos o cumprimento dos servicos pela CONTRATADA, e com o aceite da
CONTRATANTE, proceder-se-a a autorizacdo para a emissao da nota fiscal dos servicos em
parcelas mensais.

15.2. Os pagamentos serdo realizados pela Contratante, apés o aceite dos servigos
prestados, pelos fiscais técnico e administrativo do contrato.

15.3. Quando for constatada qualquer irregularidade na nota fiscal/fatura, sera
imediatamente solicitada a CONTRATADA, carta de corre¢do, quando couber, ou ainda
pertinente regularizagdo, que devera ser encaminhada para a Comissao de Fiscalizagao no
prazo de 2 (dois) dias.

15.4. A Contratada devera encaminhar a fiscalizagdo da Camara Municipal de
Hortolandia, quando for o caso, no prazo de 05 (cinco) dias, apds o fechamento mensal, nota
fiscal referente a execugcdo dos servicos executados e fornecidos, nos e-mail
contratos@hortolandia.sp.leg.br e carlos.faria@hortolandia.sp.leg.br para fins de pagamento.

16. PRAZO CONTRATUAL E REAJUSTE DE PRECOS

16.1. Este contrato tera inicio a partir da sua assinatura e vigorara pelo prazo do artigo
107 da Lei 14.133/2021.

16.2. O reajuste de pregos sera realizado nos termos do artigo 135, da Lei 14.133/2021,
mediante demonstracdo analitica das variagdes dos custos contratuais a cada 12 meses e apos
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este periodo poderao ser reajustados conforme indice IPCA/IBGE.

17. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
17.1. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

17.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogado do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

17.2. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:

17.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

17.3.HABILITAGAO JURIDICA:

17.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional,

17.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

17.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

17.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marcgo de 2020.

17.3.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
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administradores;

17.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

17.3.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

17.3.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacio respectiva.

17.4. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

17.4.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor
da sede do licitante, com data nao superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de
apresentacao da Proposta;

17.4.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

17.4.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

17.4.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

17.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

17.4.6. PROVA DE INEXISTENCIA de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho mediante apresentagao de certidao negativa;
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17.4.7. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

17.4.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.4.8.1. Tratando-se de empresa sediada em Sao Paulo — apresentar e-
CND (Certidao Negativa de Débitos Tributarios Ndo Inscritos e e-CRDA Certiddo Negativa de
Débitos Inscritos na Divida Ativa.

17.4.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital
ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigc&o
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

17.4.10. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.4.11. Obedecer a Instrugdo Normativa RFB N° 2145/2023, as Pessoas
Juridicas que n&o se sujeitam a retencdo apresentem o(s) modelo(s) de Declaragbes da
Instrugdo Normativa RFB N° 1234/2012.

17.5. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

17.5.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagao na licitagao (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME
n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

17.5.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

17.5.3. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

17.5.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

17.5.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo
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atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura; e

17.5.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio
no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

17.5.3.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base
no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil
Digital - ECD ao Sped.

17.5.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

17.5.5. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

17.6. QUALIFICAGAO TECNICA:

17.6.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

17.6.1.1. A declaracédo acima podera ser substituida por declaragcao formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratagéo.

17.6.2. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional, em plena
validade;

17.6.3. Comprovacado de aptidao para execugao de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

17.6.4. A empresa devera comprovar, através de atestado(s) ou certidao(des) -
necessariamente em nome da licitante — expedido(s) por pessoa juridica de direito publico,
prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo que indique(m) a prestagdo de servigo de consultoria para adequagao prestagcédo de
servigos técnicos especializados cumulado com revisdo e implementacao de Plano de Cargos,
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Carreiras e Vencimento — PCCV, de no minimo 50 servidores.

17.6.5. Entende-se por pertinentes e compativeis o(s) atestado(s) que
comprove(m) capacidade de fornecimento de 50% (cinquenta por cento) acima especificado ou
mais do objeto que a licitante pretende fornecer - contrato com objeto compativel com objeto
desta licitacdo, em caracteristicas, quantidades e prazos — respeitando o limite/percentual
estatuido na Sumula 24 do E.TCE/SP, comprovando a execugdo dos servicos de maior
relevancia deste Instrumento, conforme requisitos abaixo:

Item 1: Atestado de capacidade técnica demostrando que a empresa licitante tenha
estruturado e implantado sistematica para desenvolver o programa de treinamento e
capacitacao interna, com base nos sistemas implantados;

Item 2: Atestado de capacidade técnica demostrando que a empresa licitante tenha
estruturado e implantado sistematica para desenvolver o processo de Avaliacdo de
Desempenho por competéncia; e

Item 3: Atestado de capacidade técnica demostrando que a empresa licitante tenha
elaborado plano de cargos e carreira e aplicado a primeira avaliagdo de desempenho dos
Servidores.

17.6.6. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apods
a conclusao do respectivo contrato ou decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execugao,
exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

17.6.7. Sera admitido o somatoério de atestados de capacidade técnico-
operacional para a comprovacao da capacidade técnica do licitante.

17.6.8. Os atestados solicitados neste Capitulo deverdao ser emitidos em papel
timbrado da empresa ou érgao contratante, com identificagéao clara do signatario, inclusive com
a indicagao do cargo que ocupa.

17.6.9. Os Atestados exigidos somente serdo aceitos se atendidos as
formalidades expressas nos | e Il do artigo 67 da Lei Federal 14.133/2021;

17.6.10. Certiddo de Registro da empresa e do(s) responsavel(is) técnico(s), no
Conselho Regional Administragdo CRA, conforme legislacdo aplicavel. Para a empresa
vencedora do certame, sediada em outro Estado da Federagao, exigir-se-a o visto do CFA,
como condicao de assinatura do contrato.

17.6.11. Prova de atendimento aos requisitos Item 17.6.5.

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cod. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620

oy
o
o S

b= e
Pag. 51/104

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576

Acessorio - PC 70/2023 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outro.




CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

18. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

18.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 78.249,33 (setenta e oito mil,
duzentos e quarenta e nova reais e trinta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos
no saldo reserva fls. 89.

18.2. A estimativa de custo levou em consideracéo o risco envolvido na contratacéo e
sua alocagao entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

19. QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

19.1. Comprovacao de aptiddo para a prestagdo dos servigos em carateristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto por meio da apresentacédo de atestado(s)
de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico, observando,
em especial, concernente(s) ao objeto licitado.

19.2. O(s) atestado(s) devera(ao) se referir a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

19.3. Considerando as peculiaridades do objeto da presente contratacdo, a
consultoria a ser contratada devera disponibilizar corpo técnico de, no minimo:

01 (um) consultor com formagdo em Nivel Superior em Administragdo de
Empresas, com especializacdo em gestdo de pessoas ou recursos humanos;

01 (um) consultor com formacdo em Nivel Superior em Psicologia, com
especializagao em gestao de pessoas ou recursos humanos;
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20. DA SUBCONTRATAGAO

20.1 Nao sera permitida a subcontratacao.

21. RESPONSABILIDADE E OBRIGAGOES
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21.1. DA CONTRATADA:

21.1.1. Para a prestacdo dos servicos, cabe a CONTRATADA, executar os
servicos dentro do prazo estabelecido;

21.1.2. Responsabilizar-se pela emissao, pagamento e demais procedimentos em
relacdo ao CRA;

21.1.3. Empregar todo zelo e diligéncia no desempenho dos servigos ora
contratados, responsabilizando-se pela boa execu¢do dos mesmos dentro dos prazos
previstos, com estreita colaboragcdo com a Contratante e de acordo com as melhores técnicas
Profissionais;

21.1.4. Respeitar e fazer que respeitem todas as normas e regulamento vigentes;

21.1.5. Cumprir fielmente as especificagcdes, prazos e condigdes contidas no
Termo de Referéncia, quando da execugao do cronograma;

21.1.6. Certificar-se, preliminarmente, de todas as condicdes de trabalho e de
fatores que possam afeta-lo, inclusive as que porventura ndo constem deste Termo de
Referéncia, ndo sendo considerada pelo Contratante qualquer argumentacéo posterior de
desconhecimento destas condicdes;

21.1.7. Realizar o objeto desta contratagdo dentro da melhor técnica, obedecendo
fielmente as normas técnicas necessarias para elaboracdo, incluindo a Revisdo e
Implementacdo de Plano de Cargos, Carreiras e Vencimento, relacionadas ao objeto
contratado;

21.1.8. Atender as solicitacées de acertos / correcdes / adequacdes dos técnicos
do Contratante com a maxima presteza;

21.1.9. Promover ajustes em todos os servigos necessarios, desde que sejam
para atender legislagdo vigente, principio de economicidade e/ou principios técnicos mais
viaveis;

21.1.10. Atender as solicitagbes de realizar esclarecimentos e ajustes que se
facam necessarios, desde que notoriamente se apresentem como falha no Termo de
Referéncia;

21.1.11. Arcar com todas as despesas e tributos relacionados com o objeto da
contratacgao;
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21.1.12. Manter, durante toda a execucédo do Contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitacao/contratacao;

21.1.13. Responsabilizar-se pelos custos com medigdes ou testes realizados nas
instalacbes existentes, caso necessario;

21.1.14. Assegurar o cumprimento de todas as obrigagdes inerentes a execugao
do objeto ora contratado, ainda que n&o previstos neste instrumento;

21.1.15. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha a causar a
terceiros ou a propria Administragao, por dolo ou culpa, decorrente da execucao dos servigcos
contratados;

21.1.16. Zelar pela disciplina nos locais dos servigcos, retirando qualquer
funcionario considerado como de conduta inconveniente pela Comissao de Fiscalizacao.

21.1.17. Fornecer toda mao de obra e materiais necessaria para o desempenho
do servico.

21.1.18. Cumprir os termos do presente Termo de referéncia, na estrita
observancia da legislagao pertinente em vigor.

21.1.19. Refazer os servicos considerados inadequados pela Comissdao de
Fiscalizacao.

21.2. DA CONTRATANTE:

21.2.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA;

21.2.2. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as
irregularidades observadas durante a execug¢ao dos trabalhos;

21.2.3. Acompanhar o fornecimento, podendo intervir durante a sua execucao,
para fins de ajustes ou suspensao da entrega.

21.2.4. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e
informagdes que se fizerem necessarios ao cumprimento do Contrato;

21.2.5. Garantir o acesso dos profissionais responsaveis pelo desenvolvimento
dos projetos a edificagéo;
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21.2.6. Designar servidores para fiscalizar e acompanhar os servigos constantes
do objeto contratual;

21.2.7. Rejeitar todo e qualquer servico executado fora das especificagdes
técnicas;

21.2.8. Em caso de descumprimento contratual aplicar as penalidades
impostas nos art. 155 e 156 da Lei 14.133/2021; e

21.2.8. Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido no contrato.

22. PROPOSTA DE PRECO

22.1. A proposta devera apresentar o PRECO GLOBAL para o cumprimento efetivo dos
produtos e servicos previstos no TERMO de REFERENCIA dentro dos prazos e etapas
definidas.

22.2. Na proposta deverao constar todos os dados da licitante e todos os dados
necessarios e suficientes a caracterizagao do objeto proposto no certame.

22.3. Serao de inteira responsabilidade da CONTRATADA todos os custos referentes a
seguros, encargos sociais e tributos incidentes sobre a vencimento bem como despesas com
deslocamentos, hospedagem e alimentagao relacionadas a execugao dos servigos.

22.4. O julgamento da proposta da licitagdo sera tipo MENOR PRECO GLOBAL.

22.5. A proposta devera conter a descricdo detalhada dos servigos, valor global/total,
devendo os valores ser em moeda corrente nacional, conforme modelo constante no Edital de
Licitacdo, e neles estando inclusas além do lucro todas e quaisquer despesas, tais como,
transportes, salarios, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, tributos de quaisquer
naturezas, taxas e impostos e quaisquer outras despesas diretas ou indiretas, relacionadas com
0s servigos objeto da presente licitagao.

22.6. Para melhor elaboragao de suas propostas, as empresas deverao analisar todas
as exigéncias deste Termo de Referéncia, e se entender necessario, agendar visita técnica para
levantamentos necessarios ao desenvolvimento de seus trabalhos, de modo a n&o incorrer em
omissdes, as quais nao poderao ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimo
de precos.
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23. DA VISITA TECNICA

23.1. A visita técnica tem como objetivo verificar as condi¢cbes locais, avaliar a
quantidade e a natureza dos trabalhos, necessarios a execugao do objeto da licitagéo,
permitindo aos interessados colher as informagdes e subsidios que julgarem necessarios para
a elaboragao da sua proposta, de acordo com o que o proprio interessado julgar conveniente.

23.2. Podera ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessado considerar
necessario. As visitas podem ser previamente agendadas pelo telefone 3897-9900 ramais 223,
Sra. Marcia Terezinha V. Barone e poderao ser realizadas até o dia util imediatamente anterior
a sessao publica.

23.3. Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos
técnicos e especialistas que entender suficientes para colher as informagdes necessarias a
elaboracido da sua proposta.

23.4. O interessado nao podera pleitear modificagcdes nos preg¢os, nos prazos ou has
condigdes contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios
sob a invocacao de insuficiéncia de dados ou de informacdes sobre o local em que serao
executados o0s servigos objeto da contratagéo.

24. DA GARANTIA DO CONTRATO

24.1. Apdés a adjudicagdo do objeto do certame e até a data da contratagdo, a
adjudicataria devera prestar garantia de execugao correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor da contratacao.

24.1.1. A ndo prestacdo da garantia de execucgao equivale a recusa injustificada
para a assinatura do contrato, caracterizando descumprimento total da obrigagdo assumida,
nos termos do Edital, e sujeitando a adjudicataria as sangdes previstas no Edital e demais
normas pertinentes.

24.1.2. Se o valor global da proposta da adjudicataria for inferior a 85% (oitenta e
cinco por cento) do menor valor, sera exigida prestagao de garantia adicional correspondente a
diferenga entre o menor valor calculado com base no citado dispositivo legal e o valor da
correspondente proposta, artigo 96 da Lei 14.133/2021 sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com esta Lei.

24.2. Modalidades. A adjudicataria podera optar por uma das seguintes modalidades de
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garantia:

24.2.1. Dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depdsito
bancario em favor da Unidade Contratante no Banco do Brasil, em conta que contemple a
corregao monetaria do valor depositado.

24.2.2. Titulos da divida publica. Serao admitidos apenas titulos da divida
publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao
e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

24.2.3. Fianga bancaria. Feita a opgao pela fianga bancaria, no instrumento
devera constar a renuncia expressa do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

24.2.4. Seguro-garantia. A apolice de seguro-garantia somente sera aceita se
contemplar todos os eventos indicados neste Termo de Referéncia. Caso tal cobertura nao
conste expressamente da apdlice, a adjudicataria podera apresentar declaracéo firmada pela
seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é suficiente para a
cobertura de todos os eventos indicados.

24.3. Cobertura. A garantia de execugao assegurara, qualquer que seja a modalidade
escolhida, o pagamento de:

24.3.1. Prejuizos advindos do inadimplemento total ou parcial do objeto do
contrato;

24.3.2. Prejuizos diretos causados a Unidade contratante, decorrentes de culpa
ou dolo da contratada durante a execugao do objeto do contrato;

24.3.3. Multas, moratérias e compensatorias, aplicadas pela Unidade Contratante
a contratada na forma do Edital; e

24.3.4. Obrigacobes trabalhistas e previdenciarias relacionadas ao contrato nao
adimplidas pela contratada, quando couber.

24.4. Nao serao aceitas garantias que incluam outras isengdes de responsabilidade que
nao as seguintes:

24.4.1. Caso fortuito ou forca maior;

24.4.2. Descumprimento das obrigagdes pela contratada decorrentes de atos ou
fatos imputaveis exclusivamente a Unidade Contratante;

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cod. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620

oy
o
o S

b= e
Pag. 57/104

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576

Acessorio - PC 70/2023 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outro.




CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

24.4.3. Hipoteses de isengao de responsabilidade decorrentes de exigéncia legal
ou regulamentar.

24.5. Validade da garantia. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade
escolhida, devera abranger um periodo minimo de trés meses apos o término da vigéncia
contratual. A garantia deve assegurar a cobertura de todos os eventos ocorridos durante a sua
validade, ainda que o sinistro seja comunicado pela Unidade Contratante apds expirada a
vigéncia do contrato ou a validade da garantia;

24.6. Readequagao. No caso de alteragdo do valor do contrato ou prorrogagéo dos
prazos de execugao, a garantia devera ser readequada nas mesmas condi¢des. Se o valor da
garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer obrigagdo, a
contratada devera efetuar a respectiva reposicdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da data em que for notificada pela Unidade Contratante para fazé-lo.

24.7. Extingao. Decorrido o prazo de validade da garantia, e desde que constatado o
cumprimento integral de todas as obriga¢des contratuais, esta sera considerada extinta com a
devolucdo da apdlice, da carta fianca ou com a autorizagcdo concedida pela Unidade
Contratante para que a contratada realize o levantamento do depdsito em dinheiro.

25. DAS DISPOSIGOES GERAIS

25.1. As sancgbes relacionadas a execugao do contrato sdo aquelas previstas Lei
14.133/2021.

25.2. A Camara Municipal de Hortolandia se reserva o direito de paralisar ou suspender,
a qualquer tempo, a execugado dos servigos, mediante pagamento unico e exclusivo dos
trabalhos ja executados, por ajuste entre as partes interessadas.

25.3. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nhas quantidades
inicialmente previstas, respeitados os limites do artigo 125 da Lei n° 14.133/2021 tendo como
base os pregos constantes na proposta da Contratada.

Hortolandia, 13 de agosto de 2024
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APENDICE DO ANEXO |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. IDENTIFICAGAO DO PROCESSO E SOLICITANTE

NuUmero do processo: 70/2023.

Area solicitante: DIRETORIA ADMINISTRATIVA

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO:

DENIS ATHANAZIO BUENO

Luziane Mantovani Rodrigues

3. DIAGNOSTICO DA SITUAGAO ATUAL

O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo analisar a necessidade de
contratagao de servigo técnico especializado em Implementacao e reviséo de Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos — PCCV, (conforme a LEI N° 3.064, DE 13 DE JANEIRO DE 2015,)
para suprir a necessidade da Camara Municipal de Hortolandia.

Considerando que, “as contratagdes governamentais produzem significativo impacto
na atividade econdmica, tendo em vista o volume de recursos envolvidos, os quais, em
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grande parte, sao instrumentos de realizagcdo de politicas publicas. Nesse sentido, um
planejamento bem elaborado propicia contratagdes potencialmente mais eficientes, posto
que a realizacdo de estudos previamente delineados conduz ao conhecimento de
modelagens/metodologias ofertadas pelo mercado, resultando na melhor qualidade do
gasto e em uma gestao eficiente dos recursos publicos.” (SEGES/MPOG,2017).

A Camara Municipal de Hortolandia, atualmente possui um quadro de pessoal com 97

(noventa e sete) Servidores Efetivos e 61 (sessenta e um) Servidores Comissionados, regidos

pelo Regime Estatutario.

A Casa atualmente necessita de orientacdo técnica especializada para implantacao de
uma politica estratégica efetiva de recursos humanos, adequado as exigéncias legais, impostas

aos orgaos publicos, focadas na modernizagdo administrativa/operacional, na elevagdo da

produtividade, no desenvolvimento e valorizagdo dos servidores.

O Atual Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos, necessita de atualizagdo e

aprimoramento, visando atender as novas demandas, frente a estratégias, realidade e modelo

de gestao desta Casa.

4. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

O Objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagées Anual, porém a
Camara municipal de Hortolandia encontra-se em periodo inicial de aplicabilidade da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e ainda nao colocou o Plano de Contratagdes do exercicio
2024 em pratica, devendo a partir deste dar inicio a aplicagdo do referido Plano de
Contratacado Anual.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO (ART. 18, V)

Foi realizado levantamento de mercado com pesquisa e avaliacdo das alternativas
possiveis de solugdes para a demanda sob analise com o objetivo de identificar a existéncia
de conteudos e inovacgdes diversas que permitam a escolha pela solugdo que melhor
atendera as necessidades da Administragcado Publica e da demanda apresentada.

Foi levado também em consideracao diferentes fontes, bem como a analise de
contratagdes similares feitas por outros Orgdos e Entidades Publicas.
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Efetivou-se uma consulta detalhada no Site Web ComprasNet (Portal de Compras
do Governo Federal), para avaliar cenarios onde se contratou o objeto em estudo na
Administracdo Publica. Observou-se que a contratacdo deste objeto € amplamente
adotada por Orgdos Publicos.

E importante ressaltar que a contratacdo desse objeto deve estar orientada por meio
do Caderno de Logistica, modelo este utilizado por grande nimero de Orgdos da

administragao publica Federal.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (ART. 18, Vi

Visando subsidiar a instrucdo processual, foi realizada pesquisa por meio do
Painel de Precos do Governo Federal e diferentes fornecedores, perfazendo uma
despesa(média) de R$ 78.249.33

Segue a tabela com as respectivas informagdes da pesquisa realizada:

ITEM DESCRIGAO CATSER [QUANT | UNID | VALOR (média)

Contratacao de servico técnico especializado
em Implementacdo Plano de Cargos,
01 . . _ . 17620 1 1 |R$78.249.33
Carreiras e Vencimentos — PCCYV, incluindo a

sua revisao.

Vale ressaltar, que a estimativa de valor da contratagcéo orientara a Administragcéo Publica
na escolha da solugdo mais vantajosa, porém nao possuira todos os detalhes especificos
do objeto e ndo necessariamente compora o valor referencial da futura contratagédo, caso
haja.

Assim sendo, o procedimento licitatério somente prosseguird com a ampliagdo da
pesquisa de pregos junto ao mercado, e sera realizada pelo Nucleo de Planejamento e
Orcamento desta Casa, com a analise critica dos pregos encontrados e eventualmente,
realizara levantamento junto a empresas do ramo para fins de estimativa para o processo
licitatorio.
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7. ESCOLHA DA SOLUGAO (CONSEQUENCIA DOS INCISOS V E VI DO ART.
18)
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Para a analise da escolha que melhor atendera as demandas desta Casa, foram

levantadas 2 (duas) possiveis solugdes:

Solugao 1- O objeto a ser executado e gerido apenas pelos servidores desta Casa. Para essa
opgao, seria necessario um investimento com o objetivo de formar e treinar os servidores
selecionados para implementar o PCCV na execugéo do objeto, visto que o quadro atual de
funcionarios desta Casa nao possui a formacg&o necessaria para atender a demanda exigida e

consequentemente, nao conseguindo formar outros funcionarios para esta fungao.

Solugao 2- O objeto ser executado por empresa especializada na implementagao e reviséo
do PCCV, incluindo consultoria e treinamento (durante a vigéncia do contrato), para
posteriormente os servidores (comissao de gestdo de carreira) da Casa executarem o objeto

integralmente.

Esse estudo, sugere a solugdo de numero 2 (dois) como melhor opgao para atender as
demandas necessarias da Casa. Sabe-se que hoje o quadro atual de servidores nao possui
formacao necessaria para estruturar e revisar o atual PCCV da Casa, principalmente levando
em conta as novas diretrizes, estruturas administrativas e demandas que a Instituicdo passou
a adotar.

O processo de estruturacao/revisao de qualquer PCCV é complexo e técnico, pois
exige elaboragdo minuciosa e total alinhamento com a politica, cultura/ambiente, estrutura
administrativa, diretrizes e leis que regem a Instituicido. Espera-se que uma empresa
especializada com experiéncia de atuacgao, possa atender as necessidades com ampla visao
estratégica, levando em consideracdo as singularidades e realidade desta Casa,

potencializando e promovendo uma melhora continua de seus servigos.

Nessa segunda solugdo, apos implementagcdo do PCCV, a empresa ira treinar/
acompanhar servidores indicados (comissao de gestdo de carreira), que dara continuidade a

todo o processo que engloba a execugao desse objeto. Dessa forma, os servidores que ja
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desempenham fungdes administrativas de seu cargo de origem, dispordo de suporte
especializado e direcionamento, otimizando tempo e capacidade técnica na execucédo do PCCV
com sua base ja solidificada pela empresa contratada. Essa solugao garantira maior seguranga
na relagdo custo-beneficio do objeto, visto que os funcionarios da Casa sendo treinados e
direcionados por m&o de obra especializada garantirdo uma economia financeira futura (por
conseguirem executar o servigo integralmente), ndo necessitando de novas contratagdes para

0 mesmo objeto em analise.

Vale ressaltar que devido a complexidade do objeto e para melhor efetividade e
aproveitamento do mesmo, sugere-se que toda a sua execugao seja realizada na modalidade

presencial.

8. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART. 18, VII)

O Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos — PCCV é de suma importancia pois este
fomenta a igualdade e justica entre os servidores, ja que garante transparéncia nos processos
de ascensao e até possivel aumento salarial. Nessa realidade adequada e transparente, os
servidores se sentirdo naturalmente motivados a investirem em formacgao técnica (graduacgéo,
pos graduacéo lato sensu e stricto sensu, cursos e treinamentos), garantindo maior eficiéncia
no desempenho em seus cargos e atribuigdes que lhe sao destinadas. Essa motivagdo fomenta
nao somente objetivos especificos e pessoais, como também objetivos coletivos, fazendo com
que a Camara de Hortolandia se beneficie diretamente em ganho de produtividade e qualidade
na entrega do servigo.

Além disso, a revisdo e aperfeicoamento do PCCV atual, facilita o planejamento
financeiro e de gestédo desta Casa, uma vez que esta diretamente ligado a tomada de decis6es
e nas possiveis progressdes dos funcionarios, dentre outros fatores. Por esse motivo, as

orientagdes do plano tornam mais assertiva as tomadas de decisées que refletirdo diretamente.

Segue a descrigdo resumida do servigo:
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ITEM | UN | QTD DESCRIGAO DO SERVICO

Contratacao de servigo técnico especializado em Implementagéo de Plano de
01 | un | 01 |Cargos, Carreiras e Vencimentos — PCCV, incluindo a sua revisdo, sendo
executado integralmente na MODALIDADE PRESENCIAL

Sobre as caracteristicas do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos — PCCV

O PCCV construido para esta Casa, devera comtemplar, no minimo os seguintes pontos:

a) Planejamento do projeto para realizagéo dos trabalhos de implementacéo do PCCV;

b) Diagnostico situacional, com realizacdo de levantamentos e analise da estrutura

organizacional, dentre outros, pesquisa salarial com base no quadro de servidores,

contemplando o estudo de praticas de concessao de beneficios;

c) Analise dos processos de trabalho atuais e recursos disponiveis;

d) Analise do Plano de Cargos e vencimentos atuais;

e) Elaboragao do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos — PCCV, constando:

| - Definigdo das politicas e procedimentos de progressao salarial e promogao nas classes
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de cargos e nas carreiras;

Il — Estabelecer critérios e procedimentos para desenvolvimento funcional devido a tempo

de servico do servidor;
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IIl — Elaborar ficha de avaliacdo de desempenho para os servidores;

IV — Desenvolver e estabelecer plano de capacitacao;

V — Elaborar a primeira avaliacdo de desempenho dos servidores;

VI — Entregar e apresentar todo o resultado do trabalho elaborado ao longo da execugao dos

Servigos;
VIl — Habilitar a equipe da area de Gestdo de Pessoas, por meio de instrumentos,
capacitacao, e da disponibilizagdo da metodologia aplicada, para posterior administracéo do
Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos de modo a assegurar a manutengéo deste apos
sua aplicacdo, proporcionando ferramentas e instrumentos para que a equipe realize a
gestao efetiva do PCCV elaborado.

f) Avaliagédo do equilibrio da estrutura de vencimentos com o meio externo;

g) Atualizar o Perfil de Cargos, Carreiras e vencimentos;

h) Estruturar, Implantar e Implementar o Plano de vencimentos;

i) Estruturar e implantar sistematica para desenvolver o processo da avaliagdo de desempenho

por competéncia;

j) Estruturar e implantar sistematica para desenvolver o programa de treinamento e capacitagéo
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interna, com base nos dados apurados nos sistemas implantados;

k) Desenvolver e estabelecer plano de capacitagéo;

[) Aplicar a primeira avaliagdo de desempenho dos servidores; e
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m) Entregar e apresentar todo o resultado do trabalho elaborado ao longo da execuc¢do dos

trabalhos realizados nos 12 meses.

O prazo de vigéncia da contratagcédo € de 12 (doze) meses para implantagdo do Plano
contados da assinatura do contrato.

Sobre a descrigado e forma de execugao do servigo:

Servigos Preliminares

Para o desenvolvimento dos trabalhos, a empresa contratada devera realizar o
levantamento prévio das informagdes, as necessidades e demandas existentes junto a Casa
para definicdo dos conceitos e diretrizes, priorizando obrigatoriamente no PCCV a elaboragao
de modelo de avaliagdo de desempenho periddica dos servidores, de modo a adequar a

atual estrutura organizacional, funcional e salarial as necessidades da Organizagao.

Sobre o detalhamento da metodologia de execugao e entrega do servigo

Sugere-se que os trabalhos sejam realizados em etapas sequenciadas. A passagem de
uma etapa para a seguinte estara condicionada a aprovag¢ao dos resultados referentes a etapa
anterior pela Comissao de Gestao de Carreira.

Segue as etapas sequenciadas:

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 11CA-3E95-574A-4576

Acessorio - PC 70/2023 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outro.

Etapa 1: Ambientagao e entendimento da realidade

a) Entendimento da realidade da Camara Municipal de Hortolandia, do contexto interno,
das necessidades institucionais em matéria de gestao de pessoas, dos sistemas e praticas

de gestédo ja existentes na organizacéo.
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b) Elaboragédo do plano de agao, de cronograma de trabalho e realizagéo de evento geral

de abertura e sensibilizagcido para os trabalhos da consultoria.

c) Conhecer a realidade da Camara Municipal de Hortolandia, a estrutura organizacional,
as fungdes e praticas de recursos humanos, as sistematicas de avaliagdo e gestédo do
desempenho e de incentivo a produtividade, entre outros documentos necessarios para o
pleno entendimento do contexto interno e das necessidades da organizagao;

d) Realizar eventos de sensibilizag&do e envolvimento de Diretores, assessores, Divisdo, Nucleo e/ou
atores estratégicos que serdo demandados ao longo do projeto, por meio de palestras informativas
e oficinas sobre os trabalhos que serao desenvolvidos.

Etapa 2: Analise da Missao, Visao e Valores

a) Analise da Missao, Vis&o e Valores realizada na Camara Municipal de Hortolandia;

b) Desenvolvimento, junto a Diretoria, Divisdao, Nucleos e Assessores, de acgbdes que
auxiliem no efetivo cumprimento da missao, visdo e valores em nivel macro (para a
organizagao) e micro (por area de trabalho).

Etapa 3: Analise do organograma da Camara Municipal

a). Analise de estrutura, cargos e fungdes.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 11CA-3E95-574A-4576
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Etapa 4: Reformulagao do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos — PCCV

1) Elaborar cronograma de trabalho e planejamento de comunicagées do PCCV;
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2) Compreende o planejamento, com a defini¢gao e divulgagao do cronograma de trabalho,
bem como a elaboracdo de estratégia para comunicagdo do projeto aos servidores,
incluindo o detalhamento das acdes para cada etapa de implantacéo.

3) Executar diagndsticos/levantamentos preliminares;

4) Analise do PCCV atual,

5) Emissdo de parecer com identificacdo dos aspectos criticos, favoraveis e passiveis de

alteragao no que se refere a estrutura de cargos;

6) Identificar pontos mais relevantes no desenvolvimento do projeto.

7). Indicar solugdes aplicaveis em cada caso, bem como os impactos administrativos e

financeiros inerentes a cada ponto elencado.

8). Analise da estrutura e descrigao de cargos e fung¢des de confianga;

9). Reunido com Diretores e Presidéncia;

10) Aprovacao das descrigbes e estruturas de cargos e fungdes de confianga - Validagao junto

a Diretoria, Presidéncia e Divisdo de Recurso Humanos.

11) Elaboragéo de ficha de avaliagdo do desempenho dos servidores a ser aplicada no

término do periodo de experiéncia;

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 11CA-3E95-574A-4576

Acessoério - PC 70/2023 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outro.

12) Analise das descrigdes dos cargos para preparacao da ficha de desempenho funcional;

13) Definicdo do Plano de Carreira;
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14) Definicdo de critérios para progressao na carreira: definicdo dos processos de acesso,

progressao salarial, progressao funcional e mobilidade necessaria;

15) Ordenacé&o dos Cargos estabelecidos;

16) Estabelecer a metodologia de avaliagdo para ordenacao dos cargos conforme graus de

exigéncias e responsabilidades.

17) Criacao do método de ordenagao dos cargos;

18) Validagdo do método de ordenagdo aos cargos;

19) Aprovagao do método de ordenacéao dos cargos pelo fiscal do contrato.

20) Criar a Estrutura de Cargos;

21) Criar a Curva de vencimentos da Camara Municipal de Hortolandia;

22) Analise dos vencimentos e beneficios praticados pela Camara Municipal de Hortolandia;

23) Elaboragao da curva de vencimentos de acordo com o ordenamento de cargos;

24) Avaliar impacto financeiro orgamentario, limitado a 60% da receita realizada;

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 11CA-3E95-574A-4576
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25) Elaboragao de Politicas do Plano

26) Estabelecer critérios para o Enquadramento Funcional;

27) Estabelecer critérios para o Enquadramento da vencimentos;
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28) Definicao de diretrizes referentes aos processos de administragdo de cargos, carreiras e

vencimentos;

29) Aprovagéo das normas pela Presidéncia;

30) Implantacédo, acompanhamento e avaliagcédo do PCCV;,

31) Elaboragdo de Manual do PCCV

32) Apresentacédo do Manual ao Presidente e Diretores, Divisdes, Nucleos e Colaboradores;
33) Realizar Enquadramento Funcional/vencimentos;

34) Realizar treinamento para a Comissao de Gestéo de Carreira, Diretoria Administrativa,
Financeira e Juridica e a Divisdo de Recursos Humanos com o objetivo dos mesmos

estarem aptos a estruturarem/gerenciarem todo o processo de implementagédo do PCCV

desta Casa.

Sobre o cronograma para entrega do servigo

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 11CA-3E95-574A-4576

Acessoério - PC 70/2023 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outro.

Sugere-se a entrega do servigo/agdes de acordo com o cronograma subdividido no total

de dias:
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SERVICOS /AGOES 60 120 180 240 300 360

a) Planejamento do projeto para X
realizacdo dos trabalhos de

implementag¢ao do PCCV.

b) Diagndstico situacional, com reali- X
zacao de levantamentos e analise da
estrutura organizacional, dentre ou-
tros, pesquisa salarial com base no
quadro de servidores, contemplando
o estudo de praticas de concessao

de beneficios.

c) Analisar os processos de trabalho X
atuais e recursos disponiveis;
d) Analisar o PCCV atual. X

e) Elaboracédo do Plano de Cargos, X
Carreiras e Vencimentos — PCCV,
constando:
[-Definicdo das politicas e
procedimentos de progressao
salarial e promog¢ao nas classes
de cargos e nas carreiras;
I — Estabelecer critérios e
procedimentos para aumento de

tempo de servico, mérito e outras

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 11CA-3E95-574A-4576

Acessoério - PC 70/2023 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outro.

movimentacdes de pessoal;

Il — Elaborar ficha de avaliagao de
desempenho para os Servidores;
IV — Desenvolver e estabelecer
plano de capacitacéo;

V — Elaborar e aplicar a primeira
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avaliacdo de desempenho dos
Servidores;

VI — Entregar e apresentar todo o
resultado do trabalho elaborado
ao longo da execugdo dos
Servicos;

VIl — Habilitar a equipe da area de
Gestdo de Pessoas, por meio de
instrumentos, capacitagdo, e da
disponibilizagcdo da metodologia
aplicada, para posterior
administracdo do Plano de
Cargos, Carreira e Vencimentos
de modo a assegurar a
manutencdo deste apds sua
aplicagao, proporcionando
ferramentas e instrumentos para
que a Equipe realize a gestao
efetiva do PCCV elaborado.

f) Avaliagao do equilibrio da estrutura X

de vencimentos com o meio externo;

g) Atualizar o Perfil de Cargos, X

Carreiras e vencimentos;

h) Estruturar, Implantar e X

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 11CA-3E95-574A-4576

Acessoério - PC 70/2023 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outro.

Implementar o] Plano de

vencimentos e Vencimentos;

i) Estruturar e implantar sistematica X
para desenvolver o processo da

Avaliacdo de Desempenho por
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competéncia;

j) Estruturar e implantar sistematica X
para desenvolver o programa de trei-
namento e capacitagao interna, com
base nos dados apurados nos siste-

mas implantados

k) Desenvolver e estabelecer plano X

de capacitacio;

I) Elaborar e aplicar a primeira X
avaliacdo de desempenho dos

Servidores;

m) Entregar e apresentar todo o X
resultado do trabalho elaborado ao
longo da execugao dos trabalhos

realizados nos 12 meses.

Obs: A prestacédo do Servigo sera realizada no prédio da Camara Municipal de Hortolandia. A
empresa contratada através de profissional responsavel pela execugdo do servigo técnico
especializado devera realizar visita in loco, para levantamento da situacdo atual e existente, na

Camara Municipal de Hortolandia, entre outros quando necessario.

Sobre a capacidade técnica profissional

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 11CA-3E95-574A-4576
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Considerando as peculiaridades do objeto deste estudo, a consultoria a ser

contratada devera disponibilizar corpo técnico de, no minimo:
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a) 01 (um) consultor com formagao em Nivel Superior em Administracao de Empresas,

com especializacdo em gestdo de pessoas ou recursos humanos;

b) 01 (um) consultor com formacao em Nivel Superior em Psicologia, com especializagao

em gestdo de pessoas ou recursos humanos.

Situacao atual - informagoes sobre a execugao do objeto na Camara Municipal de

Hortolandia

A Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Hortolandia, basicamente subdivide-
se em: Presidéncia, Secretaria Geral, Diretorias, Divisdes e Nucleos. Segue os cargos/fungdes
que que integram todo esse objeto: Presidéncia, Secretaria Geral, Divisdo de Compras,
Contratos, Licitagbes e Almoxarifado, Divisdo de Suporte Administrativo, Divisdo de Tecnologia
de Informacédo, Divisdo de Recursos Humanos, Divisdo de Comunicagao, Divisdo de Apoio
Legislativo, Divisdo de Analise Legislativa, Nucleo de Planejamento e Orcamento, Nucleo de
Contratagdes, Nucleo de Imprensa e TV Legislativa, Nucleo de Comissdes Legislativas, Nucleo
de Saude, Nucleo de Transporte, Nucleo de Agentes de Servigo, Nucleo de Patrimbnio e

Manutencdo, Nucleo de Recepgao zeladoria.

Segue o organograma em ordem de hierarquia que representa a estrutura administrativa

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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da Camara Municipal de Hortolandia:
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Anexo V - Organograma

| [ ==l i ]
. Gabinete da : | Assessoria
L Ouvidoria J [ Prosidingia. { Controladoria J ‘ ' Parlamentar |
Secretario-Diret e
| Geral UW
o _4
| E—— p— —
Secretaria Departamento Departamento Departamento
Legislativa Juridico Financeiro Administrativo
I | I |
Divisdo de les.ao e Dms.a 2 % Diviaso de Divisdo de Divisao de EiEe do
C Sl Apoio ao Analise Compras, Contratos, RH TI Suporte
Orimcacao Legislativo Legislativa Licitagbes e Almoxarifado B | Administrativo |
Nieeoide Nucleo de Nuc‘leu de 5 Niicleo de r Nucleo de Niicleo de Nucleo de
Impressa e ey Planejamento || Nicleo de . Niicleo de S =
Comissoes s Satide Agentes de | Patrimoénio e || Recepgio e
™ P e Contragoes Transporte 2 = :
L Legislativas SDD Servigo Manutencdo Zeladoria
Legislativa Orgamento |

Obs: A descrigdo completa referente as atribuicbes de cada cargo desta estrutura Administrativa serao
anexadas junto a este estudo em (documentos acessorios), processo 70/2023.

Segue o quadro resumido dos cargos, escolaridade e jornada de trabalho dos servidores

efetivos desta Casa e suas respectivas vagas em extingdo na vacancia:

Ensino Fundamental Incompleto

Cargo Jornada
Motorista 40 horas
Telefonista 30 horas

Ensino Fundamental

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
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Cargo Jornada
Agente de Servicos 40 horas
Vigia Patrimonial 40 horas
Auxiliar de Servigos Administrativos 40 horas
$
Ensino Médio g
Cargo Jornada g
Oficial Administrativo 40 horas g
Operador de Som e Imagem 40 horas §
Sonoplasta 40 horas §
Recepcionista 40 horas % E
Técnico de Manutengo e Suporte em Informatica 40 horas ;%
Assistente de contabilidade 40 horas % %
Contabilista 40 horas § él
88
Ensino Superior %g
g 2
Cargo Jornada % t_é
Analista de Sistemas 40 horas gé
Contador 40 horas £ z
Assessor Administrativo 40 horas (—g ;
Analista de Comunicagdo 40 horas :? %
Advogado 30 horas g‘g
Analista Legislativo 30 horas § §>
Analista Produtor de Conteudo 40 horas % g
Controlador 40 horas E i:
Ouvidor-Geral 40 horas § g
Analista Administrativo 40 horas E %
Obs: A descricdo com todas as informagbes de cada cargo efetivo sera anexada junto a este estudo em % §
<a

(documentos acessorios), processo 70/2023.

VAGAS EM EXTINGAO NA VACANCIA
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

Cargo Jornada
Advogado 30 Horas
Assessor Administrativo 40 Horas
Assistente de Contabilidade 40 Horas
Auxiliar de Servigos Administrativos 40 Horas
Agente de Servigos 40 Horas
Contabilista 40 Horas
Contador 40 Horas
Motorista 40 Horas
Telefonista 30 Horas

Vigia Patrimonial 40 Horas

Obs: A descricdo com todas as informagbes de cada vaga em extingdo na vacéncia serdo anexadas

junto a este estudo em (documentos acessorios), processo 70/2023.

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Devido a natureza do objeto € economicamente e tecnicamente inviavel contrata-lo em
parcelas ou por meio de mais de 1 (um) fornecedor desse objeto. Com a contratagcdo em uma
unica parcela objetiva-se a economia em larga escala, tornando o valor contratado mais
interessante para o contratante.

O objeto em questao forma um conjunto unitario, resguardada as suas especificidades, e € pratica
comum as atividades serem executadas por uma Uinica empresa contratada.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 11CA-3E95-574A-4576

Acessoério - PC 70/2023 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outro.

E por ultimo, a centralizagdo da responsabilidade em uma unica empresa contratada,
proporcionara uma mais rapida identificacdo de possiveis problemas e solucdes, em termos de
facilitar a verificagao das suas causas e atribuicdo de responsabilidade, de modo a aumentar o
controle sobre a execugéo do objeto contratado e, em termos econdmicos favorece a reducéo
dos pregos sob a 6tica da ampliagao da competitividade.

Portanto sugere-se pela contratagcdo em uma unica licitacdo e de forma conjunta.

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cod. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

10. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (ART. 18, XI)

Destaca-se que ndo se faz necessaria a realizagdo de contratagdes correlatas e/ ou interdependentes
ao objeto pretendido, nem ha pretensdao de realizar contratagdes futuras para que o objetivo desta
contratacdo seja atingido, uma vez que esta contratagdo, em seu todo, atingird o objetivo pretendido pela
Céamara Municipal de Hortolandia.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS (ART. 18, IX)

Almeja-se com a presente contratag&o atingir elevada economicidade, eficacia, eficiéncia,
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis e garantir a pratica da sustentabilidade
ambiental.

Espera-se que o objeto em estudo obtenha os seguintes beneficios para esta
Casa: Garantir o desenvolvimento profissional corresponsavel que possibilita o
estabelecimento de trajetéria das carreiras, mediante progressdo e promogao, por avaliagéo
periddica levando em conta os conhecimentos, frequéncia e compromisso com o interesse
publico. E finalmente, espera-se propiciar uma trajetoria profissional de crescimento continuo
aos servidores, visando sua valorizacao incentivo, bem como, o aumento da sua efetividade

profissional beneficiado o servigo publico.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 11CA-3E95-574A-4576
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12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS (ART. 18, X)

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cod. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

Elaborar cronograma em conjunto com a Diretoria Administrativa, a Divisdo de Recursos
Humanos e a Comissao de Gestao de Carreira desta Casa com o objetivo de que a aquisicao
resulte na entrega esperada do objeto contratado durante todo o seu tempo de contrato, sem
danos para a Camara Municipal de Hortolandia.

Os servidores que atuardo na contratacdo e fiscalizagcdo dos objetos citados nao
necessitam de capacitagdo especifica, porém demandam possuir conhecimento do objeto em

estudo para executar as suas atividades integralmente.

NECESSIDADES DE ADEQUAGAO DO AMBIENTE

Nao ha necessidade de adequacido do ambiente desta Casa, uma vez que a Casa

dispbe de salas equipadas para a execugao do objeto em estudo.

PREVIAS AO CONTRATO

Segue abaixo as providéncias a serem adotadas pela Casa previamente a celebragao

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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do contrato:
- Definicado dos servidores que far&do parte da equipe de fiscalizagdo/gestao contratual;
- Acompanhamento rigoroso das agodes previstas para as adequacgdes e melhorias no objeto

a ser contratado.

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cod. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (ART. 18, XII)

Considerando os efeitos adversos ao meio ambiente, causados pelo setor industrial,
a escolha dos materiais e da gestdo na produgdo, podem melhorar o nivel de
sustentabilidade no momento da contratacdo de empresas que trabalham fornecendo o
objeto em estudo, portanto, as especificagbes socioambientais devem estar de acordo com
0s manuais de boas praticas sustentaveis para a contratagdo do mesmo, além da legislagéo
vigente aplicada ao contexto.

Os equipamentos e materiais utilizados deverdao possuir funcionalidades que
promovam a economia de energia elétrica e materiais que provoquem 0S menores riscos

possiveis a0 meio ambiente.

Se faz necessario também o conhecimento e aplicacido das normas técnicas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT NBR, referente ao uso de materiais

atoxicos, biodegradaveis e reciclaveis, quando aplicavel ao objeto desta contratagao.

14. MAPEAMENTO DE RISCOS

ESSE TOPICO SERA DISCUTIDO ATRAVES DA MATRIZ DE RISCO QUE SERA
ANEXADA A ESTE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576

Acessorio - PC 70/2023 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outro.

15. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO (ART. 18, XIlI)

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cod. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

15.1 Justificativa da viabilidade:

O Estudo analisou as alternativas para uma possivel contratagdo de empresa
especializada em Implementacdo de Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos — PCCV,
incluindo a sua revisdo para suprir a necessidade da Camara Municipal de Hortolandia. A
pesquisa abrangeu aspectos técnicos e econdmicos das solugdes para o problema apontado.

Em pesquisas identificadas pela plataforma Compras.gov verificou-se o numero elevado
de contratagdes realizadas deste objeto reforgando a efetividade que a solugao proporciona.

E por fim, ressalta-se a importancia de se garantir um PCCV efetivo e estratégico para
gue a Casa toda possa desempenhar suas funcdes e atividades de forma motivada, buscando
sempre a melhoria continua de seu trabalho, entregando o melhor servigo destinado ao

interesse publico.

ivisdo de Compras, Contratos, Licitagoes e Almoxarifado

Dénis Athanazio Bueno

Divisdo de Compras, Contratos, Licitagoes e Almoxarifado

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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ANEXO Il

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA PARTICIPACAO NO
CERTAME

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sancbes e multas
previstas neste ato convocatorio, que a empresa ***** (denominagao da pessoa juridica), CNPJ
n°. ***** nao apresenta nenhum fato impeditivo para participagdo no presente certame ou
possivel contratagao.

DECLARO, ainda, conhecer na integra os regulamentos do Edital Pregéo
Eletrénico n°® **/2024, estando apta, portanto, a participar do procedimento licitatério, realizado
pela CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, Estado de Sao Paulo.

Hortolandia, ** de ** de 2024.

Assinatura do Representante Legal:
Nome do Representante:

RG do Representante:

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sancbes e multas
previstas neste ato convocatorio, que a empresa ***** (denominagao da pessoa juridica), CNPJ
n° ***** & microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto
na Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na
integra, estando apta, portanto, a participar do procedimento licitatério do Pregdo Eletrénico n°®
**[2024, realizado pela CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, Estado de S&o Paulo.

Hortolandia, ** de ** de 2024.

Assinatura do Representante Legal:
Nome do Representante:

RG do Representante:

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO IV

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTO E PESSOAL PARA
EXECUCAO DO OBJETO

DECLARAMOS, sob as penas da Lei, que a empresa ***** (nome da
empresa) dispbe de equipamentos, maquinario e pessoal técnico qualificado em numeros
suficientes para execugdo dos servigos objeto da presente licitagdo — PREGAO n°. **/2024, e
ainda, que serao tomadas todas as providéncias administrativas no comando do pessoal,
acompanhamento da execugao dos servicos, bem como, manter a CONTRATANTE informada
sobre qualquer intercorréncia, sobre as condi¢cdes e o andamento dos servigos.

Por ser verdade, firmamos o presente para que surta os devidos efeitos
legais.

Hortolandia, ** de ** de 2024.

(Nome da Empresa Licitante)

CNPJ:

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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(Nome(s) e assinatura(s) do(s) responsavel(eis) legal(is) da Licitante)

CPF/ RG:

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cod. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
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ANEXO V

CERTIFICADO DE REALIZACAO DE VISITA TECNICA

(Emitido pela Unidade Compradora)

ATESTO que o representante legal da licitante ***** (nome da empresa),
CNPJ ***** GQr. *** RG n° *** CPF n° ***, interessada em participar do PREGAO ELETRONICO
n° **/2024, Processo CMH n° **/2024, realizou nesta data visita técnica nas instalagdes do *****,
recebendo assim todas as informacgdes e subsidios necessarios para a elaboracdo da sua
proposta.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido
no Edital, ndo podera pleitear em nenhuma hipotese modificagdo nos precgos, prazos ou
condigbes ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios
sob a invocacédo de insuficiéncia de dados ou informagdes sobre os locais em que serdao
executados 0s servigos.

Hortolandia, ** de ** de 2024.

(Nome completo, assinatura e qualificagdo do representante da licitante)

(Nome completo, assinatura e cargo do servidor responsavel por acompanhar a visita)

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cod. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO VI

DECLARACAO DE OPCAO POR NAO REALIZAR A VISITA TECNICA

(Elaborado pelo Licitante)

Eu, ***** portador do RG n°. *** e do CPF n° *** na condicdo de
representante legal de ***** (nome empresarial), interessado em participar do PREGAO
ELETRONICO n°. **/2024, Processo CMH n°. **/2024, DECLARO que o licitante n&o realizou
a visita técnica prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos riscos
e consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar a visita técnica que lhe
havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido
no Edital, ndo podera pleitear em nenhuma hipotese modificagdo nos precos, prazos ou
condigbes ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios
sob a invocacédo de insuficiéncia de dados ou informagdes sobre os locais em que serdao
executados os servicos.

Hortolandia, ** de ** de 2024.

(Nome completo, assinatura e qualificagdo do representante da licitante)

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cod. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO VI

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
(LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)

Este documento visa registrar a manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o
Titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais e dados pessoais sensiveis
para finalidade especifica, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

Eu, *** (nome completo da pessoa filmada), portador(a) do RG n°. ***, inscrito(a)
no CPF sob o n°. ***,

DECLARO TER CIENCIA INEQUIVOCA quanto a realizagdo de filmagens da
Sesséo de Licitagdo na modalidade de Pregao Eletrénico n°. **/2024, autorizando a captura de
imagem e som, de acordo com as clausulas a seguir descritas.

AUTORIZO EXPRESSAMENTE que a Camara Municipal de Hortolandia, pessoa
juridica de direito publico, Orgéo de direito publico interno, cadastrada no CGC/MF sob o n°.
68.008.895/0001-44, com endere¢o a Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n°. 250, Parque Gabriel
com sede, doravante denominada CONTROLADORA, em razéo da licitagdo na modalidade
Pregéao Eletronico n°. **/2024, disponha dos meus dados pessoais e dados pessoais sensiveis,
de acordo com os arts. 7° e 11 da Lei n° 13.709/2018, tome decisdes referentes ao tratamento
aos dados pessoais e dados pessoais sensiveis, bem como realize o tratamento, assim
entendido as operacdes de coleta, produgado, recepgao, classificacdo, utilizagdo, acesso,
reprodugdo, transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliagao ou controle da informacado, modificacdo, comunicagao, transferéncia,
difusdo ou extracao.

CLAUSULA PRIMEIRA: Dados Pessoais

1) Nome completo;
2) Numero e Imagem da Carteira de Identidade;
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

3) Numero e Imagem do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

4) Numeros de telefone, WhatsApp, e enderecos eletronicos;

5) Dados bancarios, como numero da conta corrente, agéncia e Banco;
6) Endereco residencial;

7) Estado civil;

8) Imagens e audio.

CLAUSULA SEGUNDA: Finalidade do tratamento de dados

O TITULAR autoriza expressamente que a CONTROLADORA utilize os dados pessoais e
dados pessoais sensiveis listados neste termo para as seguintes finalidades:

- Permitir que a CONTROLADORA identifique e entre em contato com o TITULAR, em razao
do PREGAO Eletrdnico n°. **/2024;

- Para procedimentos inerentes aos atos licitatorios do PREGAO Eletrdnico n°. **/2024;
- Para eventual confecgao de instrumento contratual.

- Para cumprimento, pela CONTROLADORA, de obrigagbes impostas por orgaos de
fiscalizacao;

- Para cumprimento, pela CONTROLADORA, de obrigag¢des legais referentes ao processo
licitatério do PREGAO Eletrdnico n°. **/2024;

- Quando necessario para atender aos interesses legitimos da controladora ou de terceiros,
exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a
protecao dos dados pessoais.

CLAUSULA TERCEIRA: Compartilhamento De Dados

O CONTROLADOR fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do Titular com outros
agentes de tratamento de dados, caso seja necessario para as finalidades listadas neste Termo,
observados os principios e as garantias estabelecidas pela Lei n°. 13.709/2018

CLAUSULA QUARTA: Responsabilidade pela Seguranga dos Dados

A CONTROLADORA se responsabiliza por manter medidas de seguranca técnicas e
administrativas suficientes a proteger os dados pessoais, comunicando ao TITULAR, caso

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cod. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576

Acessorio - PC 70/2023 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outro.




‘(H 4$

A Yddda? ‘2,

A=)

acontegca qualquer incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante,
conforme o art. 48 da Lei n°. 13.709/2018.

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

CLAUSULA QUINTA: Direito de revogag&o do consentimento

Este consentimento podera ser revogado pelo Titular, a qualquer momento, mediante
solicitacdo via e-mail ou correspondéncia ao CONTROLADOR, salvo as hipoteses de
obrigatoriedade do tratamento de dados para cumprimento de obrigagado legal ou regulatéria
pelo CONTROLADOR, conforme o § 5° do art. 8° combinado com o inciso VI do caput do art.
18 e com o art. 16 da Lei n°. 13.709/2018.

CLAUSULA SEXTA: Término do Tratamento dos Dados

Fica permitido A CONTROLADORA manter e utilizar os dados pessoais do titular durante todo
o periodo de duragao do certame licitatério conforme a Clausula segunda.

CLAUSULA SETIMA: Tempo de Permanéncia dos Dados Recolhidos

O TITULAR fica ciente de que a CONTROLADOR devera permanecer com os seus dados pelo
periodo de duracao de todo o certame licitatorio, e pelo prazo prescricional definido em lei, ante
a obrigacao legal de prestacao de contas junto aos 6rgao fiscalizadores.

Por ser verdade, firmamos o presente para que surta os devidos efeitos legais.

Hortolandia, ** de ** de 2024.
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ANEXO Vil

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

EMPRESA PROPONENTE:

Nome:

CNPJ: lLE.:

Endereco: ne.:
Complemento: Bairro: ** - CEP.:
Municipio: Estado:

E-mail: Telefone:

A CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

LICITAGAO/Pregio Eletrdnico *** - PROCESSO DE COMPRA N° 02/2024. Encaminhamos,
através do presente documento, os Pregos Finais, negociados por ocasiao da realizagao da
Sessao Publica, referente ao Certame Licitatério acima citado.

OBJETO: Contratacdo de empresa para Prestacdo de Servicos Técnicos Especializados
incluindo a Revisédo e Implementacao de Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos — PCCV.

COMPOSIGAO DA PROPOSTA

Item Especificagao CATSER Unid Quant. Valor /Imédia

01 |[Contratacdo de empresa para 17620 1 1 R *xx* **

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 11CA-3E95-574A-4576
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Prestacao de Servigos Técnicos
Especializados incluindo a
Revisdo e Implementagdo de
Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos — PCCV.
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

a) VALOR TOTAL GLOBAL DA PROPOSTA: R$ **** ** (escrever o valor por extenso).
b) Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
- Demais condicdes: de acordo com o edital de licitacdo e seus anexos.

DECLARO, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende a todas as especificagdes
exigidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

DECLARO que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos
incorridos na data da apresentagao desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos
sociais, material, despesas administrativas, seguro e lucro.

Hortolandia, ** de ** de 2024.

(Assinatura do Representante legalmente constituido)

Dados da pessoa com poderes para firmar contrato com a Camara Municipal de Hortolandia:

Nome:

Estado civil:
Qualificagao:
Endereco residencial:
CPF:

RG:

E-mail institucional:
E-mail pessoal:

Telefone:

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO IX

TERMO DE CONTRATO

FICHA INFORMATIVA DO CONTRATO

Contrato:

Processo de Compras:

Modalidade:

Objeto:

Contratante:
CNPJ:

Contratado:
CNPJ:

Vigéncia:

Valor:

Fundamento Legal:

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
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*%*/2024

70/2023

PREGAO

Contratagao de empresa para Prestacao de Servigos
Técnicos Especializados incluindo a Revisdo e
Implementacao de Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos - PCCV.

Camara Municipal de Hortolandia
68.008.895/0001-44

Xk >k k%
Xk >k k%

12 (doze) meses.

Inciso XLI do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021.
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

Dotacao Orcamentaria: Ficha 7
01.01.01.0310101.2.001.339039.01.1100000
Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica.

Garantia Contratual: 5% (cinco por cento) do valor da contratagao.

Data de Assinatura do Contrato: ** de ** de 2024.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

CONTRATO N° **/2024

Contratacao de empresa para Prestacao de Servigcos
Técnicos Especializados incluindo a Revisdao e
Implementacao de Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos - PCCV

ICLAUSULA PRIMEIRA - PROCESSO INTERNO:

Processo de Compras n©° 70/2023
Contrato n© **/2024

|CLAUSULA SEGUNDA - CONTRATANTE: |

2.1. CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, com sede a Rua Joseph Paul Julien Burlandy,
250 - Parque Gabriel em Hortolandia, Estado de Sdo Paulo, devidamente inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob n° 68.008.895/0001-
44, neste ato representada pelo Vereador, Presidente em exercicio ***, brasileiro, portador
da Cédula de Identidade sob n® *** e do CPF n° *** doravante denominado CONTRATANTE.

[CLAUSULA TERCEIRA - CONTRATADA!: |

3.1. KKKk

|CLAUSULA QUARTA - OBJETO: |

4.1. Contratacao de empresa para Prestacao de Servigos Técnicos Especializados incluindo
a Revisdo e Implementacao de Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos — PCCV.

ICLAUSULA QUINTA - VALOR: \

5.1. R$ ***,** (*****)

ICLAUSULA SEXTA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL \

6.1. O presente Contrato é firmado por meio do Processo de Compras n® 70/2023, em
conformidade com o inciso XLI do art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

ICLAUSULA SETIMA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES DO CONTRATO |

7.1. Constituem partes integrantes do contrato os seguintes documentos, cujo teor as
partes declaram ter pleno conhecimento:

a) Termo de Referéncia;

O edital esta disponivel no portal eletronico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

b) Orcamento e documentos que integram o processo, apresentados pela CONTRATADA.

7.2. Em caso de divergéncia entre os documentos integrantes e o contrato, prevalecera
este Ultimo, desde que atenda e defina melhor o objeto contratado e, em especial, ao
interesse publico, observada ainda a clausula seguinte;

7.3. Os documentos supracitados deverao ser suficientes para, em complemento deste
contrato, definir a sua intencao e, desta forma, reger a execugao adequada do objeto
contratado dentro dos mais altos padrdes da técnica atual.

ICLAUSULA OITAVA - DO QUANTITATIVO \

8.1. A CONTRATADA se obriga a fornecer, no periodo de 12 (doze) meses, prestacao de
Servicos Técnicos Especializados incluindo a Revisao e Implementacdo de Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos — PCCV.

|CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE |

9.1. A CONTRATANTE se obriga a Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos
com a CONTRATADA;

9.2. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas durante a execugao dos trabalhos;

9.3. Acompanhar o fornecimento, podendo intervir durante a sua execugao, para fins de
ajustes ou suspensao da entrega;

9.4. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informagdes
gue se fizerem necessarios ao cumprimento do Contrato;

9.5. Garantir o acesso dos profissionais responsaveis pelo desenvolvimento dos projetos a
edificacao;
9.6. Designar servidores para fiscalizar e acompanhar os servigos constantes do objeto
contratual;

9.7. Rejeitar todo e qualquer servico executado fora das especificacdes técnicas;
Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido no contrato.

ICLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA se obriga a:

10.2. Executar os servigos dentro do prazo estabelecido;

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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10.3. Responsabilizar-se pela emissao, pagamento e demais procedimentos em relagao ao
CRA;

10.4. Empregar todo zelo e diligéncia no desempenho dos servicos ora contratados,
responsabilizando-se pela boa execugao dos mesmos dentro dos prazos previstos, com
estreita colaboracdo com a Contratante e de acordo com as melhores técnicas Profissionais;

10.5. Respeitar e fazer que respeitem todas as normas e regulamento vigentes;
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10.6. Cumprir fielmente as especificagdes, prazos e condicdes contidas no Termo de
Referéncia, quando da execucdo do cronograma;

10.7. Certificar-se, preliminarmente, de todas as condigOes de trabalho e de fatores que
possam afeta-lo, inclusive as que porventura ndo constem deste Termo de Referéncia, nao
sendo considerada pelo Contratante qualquer argumentacao posterior de desconhecimento
destas condicoes;

10.8. Realizar o objeto desta contratacao dentro da melhor técnica, obedecendo fielmente
as normas técnicas necessarias para elaboracao, incluindo a Revisao e Implementacao de
Plano de Cargos, Carreiras e Vencimento, relacionadas ao objeto contratado;

10.9. Atender as solicitacdes de acertos / correcdes / adequacbes dos técnicos do
Contratante com a maxima presteza;

10.10. Promover ajustes em todos os servicos necessarios, desde que sejam para atender
legislagcao vigente, principio de economicidade e/ou principios técnicos mais viaveis;

10.11. Atender as solicitacdes de realizar esclarecimentos e ajustes que se facam
necessarios, desde que notoriamente se apresentem como falha no Termo de Referéncia;

10.12. Arcar com todas as despesas e tributos relacionados com o objeto da contratacao;

10.13. Manter, durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdao exigidas na
licitacdo/contratagao;

10.14. Responsabilizar-se pelos custos com medigdes ou testes realizados nas instalagdes
existentes, caso necessario;

10.15. Assegurar o cumprimento de todas as obrigagdes inerentes a execucao do objeto
ora contratado, ainda que ndo previstos neste instrumento;

10.16. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha a causar a terceiros ou a
propria Administracdo, por dolo ou culpa, decorrente da execucao dos servicos contratados;

10.17. Zelar pela disciplina nos locais dos servicos, retirando qualquer funcionario
considerado como de conduta inconveniente pela Comissao de Fiscalizagao.

10.18. Fornecer toda mao de obra e materiais necessaria para o desempenho do servico.

10.19. Cumprir os termos do presente Termo de referéncia, na estrita observancia da
legislacao pertinente em vigor.

10.20. Refazer os servicos considerados inadequados pela Comissao de Fiscalizagao.

ICLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1. O atraso injustificado, na(s) execucao(des) do(s) objeto(s) contratado(s), sem
prejuizo das sangdes estd previsto no art. 162 da Lei n°® 14.133/2021, sujeitarda o
Proponente vencedor as seguintes penalidades:

11.1.1. ADVERTENCIA - no caso de infracdo leve, a critério da Administracdo;
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a) apods o quinto dia da adverténcia, multa correspondente a 1% (um por cento) do valor
global do contrato, por dia de atraso no atendimento dos prazos estabelecidos, até o
limite de 15% (quinze por cento);

b) apdés o décimo dia da adverténcia, multa de 10% (dez por cento) do valor global
contratado;

c) apos o vigésimo dia da adverténcia, suspensao temporaria de participacao em licitacdo
e impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo de até 02 (dois) anos;

11.1.2. Atraso superior a 30 (trinta) dias, declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracao;

11.1.3. Toda multa aplicada, terd seu valor descontado dos pagamentos a serem
realizados pela Camara Municipal de Hortolandia ou, ainda, judicialmente, se for
necessario, tudo a exclusivo critério do CONTRATANTE.

ICLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO CONTRATUAL \

12.1. S3o causas que ensejam a rescisao do presente Contrato (art. 137, Lei 14.133/2021):

a- ndao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificagoes, de projetos ou de prazos;

b- desatendimento das determinacgdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;

c- alteracao social ou modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;

d- decretacao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucao da sociedade ou falecimento do
contratado;

e- caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do
contrato;

f- atraso na obtencdo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracao
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

g- atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacao ou a servidao
administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;

h- razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do drgao ou da entidade
contratante;

i- ndo cumprimento das obrigacoes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz.
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ICLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO PAGAMENTO |

13.1. Apdés o cumprimento dos servicos pela CONTRATADA, e com o aceite da
CONTRATANTE, proceder-se-a a autorizacdo para a emissao da nota fiscal dos servigos em
parcelas mensais.
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13.2. Os pagamentos serao realizados pela Contratante, apdés o aceite dos servigos
prestados, pelos fiscais técnico e administrativo do contrato.

13.3. Quando for constatada qualquer irregularidade na nota fiscal/fatura, sera
imediatamente solicitada a CONTRATADA, carta de correcao, quando couber, ou ainda
pertinente regularizacdo, que devera ser encaminhada para a Comissao de Fiscalizacao no
prazo de 02 (dois) dias.

13.4. A Contratada devera encaminhar a fiscalizacdo da Camara Municipal de Hortolandia,
guando for o caso, no prazo de 05 (cinco) dias, apds o fechamento mensal, nota fiscal
referente a execugdo dos servicos executados e fornecidos, nos e-mails
contratos@hortolandia.sp.leg.br e carlos.faria@hortolandia.sp.leg.br para fins de
pagamento.

ICLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS \

14.1. O presente contrato podera ser objeto de aditamento, mediante instrumento
especifico, que importe em alteracdo de qualquer condicdo contratual; Poderdo ocorrer
alteragdes nas situagoes previstas no art. 124, da Lei n® 14.133/21, neste caso essas se
dardao por meio de termo aditivos numerados em ordem crescente, assinados por
representantes legais das partes, observando os limites e as formalidades legais.

ICLAUSULA DECIMA QUINTA - DA POLITICA ANTICORRUPCAO |

15.1. A CONTRATADA se obriga, sob as penas previstas no CONTRATO e na legislagao
aplicavel, a observar e cumprir rigorosamente todas as leis cabiveis, incluindo, mas nao se
limitando a legislacao brasileira anticorrupgao, a legislacdo brasileira contra a lavagem de
dinheiro, assim como as normas e exigéncias constantes das politicas internas da
CONTRATANTE.

15.2. A CONTRATADA declara e garante que ndo esta envolvida ou ira se envolver, direta
ou indiretamente, por meio de seus representantes, administradores, diretores,
conselheiros, sdcios ou acionistas, assessores, consultores, partes relacionadas, durante o
cumprimento das obrigacles previstas no Contrato, em qualquer atividade ou pratica que
constitua uma infracdo aos termos das leis anticorrupcao.

15.3. A CONTRATADA declara e garante que ndo se encontra, assim como seus
representantes, administradores, diretores, conselheiros, sécios ou acionistas, assessores,
consultores, direta ou indiretamente (i) sob investigacdo em virtude de denuncias de
suborno e/ou corrupgao; (ii) no curso de um processo judicial e/ou administrativo ou foi
condenada ou indiciada sob a acusacdo de corrupgao ou suborno; (iii) suspeita de praticas
de terrorismo e/ou lavagem de dinheiro por qualquer entidade governamental; e (iv) sujeita
a restricdes ou sancdes econdmicas e de negdcios por qualguer entidade governamental.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 11CA-3E95-574A-4576
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15.4. A CONTRATADA declara que, direta ou indiretamente, nao ofereceu, prometeu, pagou
ou autorizou o pagamento em dinheiro, deu ou concordou em dar presentes ou qualquer
objeto de valor e, durante a vigéncia do Contrato, ndao ira ofertar, prometer, pagar ou
autorizar o pagamento em dinheiro, dar ou concordar em dar presentes ou qualquer objeto
de valor a qualquer pessoa ou entidade, publica ou privada, com o objetivo de beneficiar
ilicitamente a CONTRATANTE e/ou seus negdcios.
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15.5. A CONTRATADA declara que, direta ou indiretamente, ndo ird receber, transferir,
manter, usar ou esconder recursos que decorram de qualquer atividade ilicita, bem como
nao ird contratar como empregado ou de alguma forma manter relacionamento profissional
com pessoas fisicas ou juridicas envolvidas em atividades criminosas, em especial pessoas
investigadas pelos delitos previstos nas leis anticorrupcao, de lavagem de dinheiro, trafico
de drogas e terrorismo.

15.6. A CONTRATADA se obriga a notificar prontamente, por escrito, a CONTRATANTE a
respeito de qualquer suspeita ou violacao do disposto nas leis anticorrupcao e ainda de
participacdo em praticas de suborno ou corrupgao, assim como o descumprimento de
qualquer declaracdo prevista nesta Clausula.

15.7. A CONTRATADA declara e garante que (i) os atuais representantes da CONTRATADA
nao sao funcionarios publicos ou empregados do governo; e que (ii) informara por escrito,
no prazo de 3 (trés) dias uteis, qualquer nomeacdo de seus representantes como
funcionarios publicos ou empregados do governo.

15.8. A CONTRATANTE podera, a seu exclusivo critério, rescindir o CONTRATO, caso a
CONTRATADA realize referida nomeagao nos termos do item “ii” acima, sendo que, neste
caso, ndo serdao aplicaveis quaisquer multas ou penalidades a CONTRATANTE pela rescisdo
do CONTRATO, devendo a CONTRATADA responder por eventuais perdas e danos.

15.9. O ndo cumprimento pela CONTRATADA das leis anticorrupcao e no aqui disposto sera
considerado uma infracdo grave ao CONTRATO e conferirda a CONTRATANTE o direito de,
agindo de boa-fé, declarar rescindido imediatamente o CONTRATO, sem qualquer 6nus ou
penalidade, sendo a CONTRATADA responsavel por eventuais perdas e danos.

ICLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO \

16.1. O extrato do contrato sera publicado no Diario Oficial e no Portal Nacional de
ContratacOes Publicas (PNCP), onde se publicam seus atos oficiais, as expensas da
CONTRATANTE.

ICLAUSULA DECIMA SETIMA - DA VIGENCIA |

17.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal,
conforme art. 107 da Lei n® 14.133/2021, e adotado o indice IPCA/IBGE.

ICLAUSULA DECIMA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA \

18.1. Ficha 7 - (01.01.01.0310101.2.001.339039.01.1100000) - Outros servicos de
terceiros — Pessoa Juridica.

| CLAUSULA DECIMA NONA - DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado pelas infragdes previstas no art. 155
da Lei n° 14.133/2021.
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19.2. As sanglOes aplicadas ao responsavel pelas infracdes supracitadas, sdao aquelas
previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

19.3. As partes deverao atentar-se aos prazos previstos nos artigos 157 e 158 da Lei n©°
14.133/2021.

19.4. A Camara Municipal de Hortolandia se reserva o direito de paralisar ou suspender, a
qualquer tempo, a execucao dos servicos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos
trabalhos ja executados, por ajuste entre as partes interessadas.

19.5. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressoes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do art. 125 da Lei n°® 14.133/2021 tendo como base os
pregos constantes na proposta da Contratada.

ICLAUSULA VIGESIMA - DA FISCALIZACAO |

20.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela Comissao de
Gestao de Carreira e o fiscal administrativo do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n©14.133, de 2021, art. 117, caput), nos termos do art. 33 da IN SGD n° 94, de 2022,
observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

20.2. FISCALIZACAO TECNICA:

20.2.1. Sera designada Comissao de Gestao de Carreira, sendo seus membros indicados
pelo Presidente da Cadmara Municipal de Hortolandia, com base no art. 7° da Lei n©
14.133/2021 e art. 8% do Decreto n° 11.246/2022, para fiscalizar e acompanhar, e dar
andamento na execucdo do objeto e responsabilizar-se pelo atesto da fatura;

20.2.2. A Comissdo de Gestdo de Carreira, denominada fiscal técnico do contrato,
acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicOes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;

20.2.3. A Comissdo de Gestao de Contrato, anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do
que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §19);

20.2.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, a Comissao de Gestao de
Contrato, emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando
prazo para a corregao;

20.2.5. A Comissao de Gestao de Carreira informara ao fiscal administrativo do contrato,
em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;
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20.2.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, a Comissdao de Gestao de Carreira do contrato comunicara o fato
imediatamente ao fiscal administrativo e apds o gestor do contrato;
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20.2.7. A Comissdo de Gestdo de Carreira comunicara ao gestor do contrato, com
antecedéncia de 60 (sessenta) dias, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

20.3. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA:

20.3.1. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no
art. 33, IV, da IN SGD n© 94, de 2022, verificara a manutencao das condicdes de
habilitacdo do contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

20.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

20.4. GESTOR DO CONTRATO:

20.4.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagao da necessidade de adequacOes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao;

20.4.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

20.4.3. O gestor do contrato acompanharda a manutengao das condicdes de habilitacao
do contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais;

20.4.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes;

20.4.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso;
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20.4.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao;

20.4.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.
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ICLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO E DOS CASOS OMISSOS \

21.1. Fica eleito o foro Distrital de Hortolandia/SP, como competente para dirimir quaisquer
duvidas oriundas do presente contrato, com renuncia de qualqguer outro por mais
privilegiado que seja.

21.2. Os casos omissos serao analisados pelos representantes legais das partes, com o
intuito de solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base
0 que dispdem a Lei n® 14.133/2021 e demais normas vigentes aplicaveis a espécie.

21.3. E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, apds lido e achado
conforme, as partes, a seguir, firmam o presente contrato, em 02 (duas) vias, de igual teor
e forma, para um so efeito, na presenca de 02 (duas) testemunhas, também abaixo
assinadas, que sera arquivado no setor de compras desta Cadmara, conforme dispde o art.
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ANEXO X

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO TRIBUNAL DE CONTAS

Contratante:
Contratada:

Contrato n©°:
Processo Compras n°:

Objeto:

Camara Municipal de Hortolandia
>k %k Kk Kk k

**/2024
70/2023

Contratacao de empresa para Prestacao de Servigos
Técnicos  Especializados incluindo a Revisdo e
Implementacao de Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos - PCCV

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado
e cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO,
para fins de instrucao e julgamento damo-nos por CIENTES E NOTIFICADOS para
acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até final julgamento e sua publicacdo
e, se for o caso, e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim estamos CIENTES, doravante, do que todos os despachos e decisdes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n© 709 de 14 de janeiro de 1993,
precedidos de mensagem eletrénica dos Interessados

Camara Municipal de Hortolandia, ** de ** de 2024.

Contratante: Camara Municipal de Hortolandia

Representante: ***x*

Cargo: Presidente
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