MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
PROCESSO DE COMPRAS N° 42/2024
AVISO DE CONTRATAGCAO N° 18/2024

PARTICIPACAO NAO EXCLUSIVA

Torna-se publico que a Cadmara Municipal de Hortolandia, por meio da Comissao de
Licitagdo, realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento menor prego global, na
hipétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e da Resolugéo
n°® 235/2023 e demais normas aplicaveis.

OBJETO: Contratagao de empresa para prestagédo de servigos de e-mail corporativo, com 200 contas
de e-mail, com no minimo de 15GB de espacgo, conforme especificagcdes e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

ESPECIFICAGAO:

E-mail corporativo, com 200 contas de e-mail, com no minimo de 15GB de espaco por conta

PRAZO DE VIGENCIA:

12 meses ap0os assinatura do contrato

Informamos que a Camara Municipal de Hortolandia tem interesse em obter propostas adicionais
para compra direta do objeto, acima descrito, e conforme especificacbes do Termo de Referéncia,
Anexo |, deste Aviso.

Assim fica aberto o prazo de 03 (trés) dias uteis, conforme disposto a seguir, para que qualquer
interessado, caso queira, apresente proposta.

1- RECEBIMENTO DE PROPOSTAS:
1.1- As propostas deverao ser encaminhadas ao e-mail compradireta@hortolandia.sp.leg.br.

1.1.1- Para o envio da proposta o fornecedor devera utilizar-se do modelo constante no anexo lll
deste Aviso de Contratacao Direta.

1.1.2- O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

1.2- Periodo para encaminhamento da proposta: do dia 06/11/2024 ao dia 08/11/2024.

1.3- Valor total estimado para a contratagéo: R$ 5.280,00 (Cinco mil, duzentos e oitenta reais)

1.4- Critério de Julgamento: Menor Prego Global.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
mailto:compradireta@hortolandia.sp.leg.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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1.5- Na presente contratagcdo ndo havera exclusividade da participagao de microempresas
e empresas de pequeno porte, conforme previsto no art. 49 inciso Il da Lei Complementar
Federal n° 123/06, justificada pela especificidade do objeto e por limitar demais o
mercado, n&o se mostrando ser vantajoso a administragao.

As propostas deverdo estar anexadas ao e-mail e obedecer as especificacbes e condi¢cdes deste
instrumento convocatorio e seus anexos.

2- JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO:

2.1- Sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao do objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagéo ao estipulado para a contratagéo.

2.2- No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negociagao de condigdes mais vantajosas.

2.3- No caso do Item 2.2, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela
Administracao.

2.4- A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificagao, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

2.5- Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera publicado no site da Camara
Municipal de Hortolandia www.hortolandia.sp.leg.br.

2.6- Em caso de negociacao, sera solicitado novo envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares.

2.7- Sera desclassificada a proposta que:
2.7.1. contiver vicios insanaveis;
2.7.2. nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus anexos;

2.7.3. apresentar precgos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao;

2.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

2.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

2.8. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente com
menor valor, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

2.9. Sera solicitado a empresa vencedora documentos de habilitagdo, observado o disposto neste
Aviso de Dispensa, Anexo Il.


http://www.hortolandia.sp.leg.br/
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3- ENTREGA DO OBJETO:

3.1. O servigo sera prestado de forma continua, pelo prazo de 12 meses.

3.2. A execugao do objeto tera inicio apds assinatura do contrato.

4- PARTICIPACAO NA COMPRA DIRETA:

4.1. A participacado na presente compra direta, ndo é exclusiva as microempresas e empresas de
pequeno porte, em cumprimento art. 49, inciso Il da Lei Complementar no 123/2006.

4.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
4.2.1. que nao atendam as condig¢des deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s) anexo(s);

4.2.2. estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangao que |he foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacado do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacédo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

4.2.3.1. aplica-se o disposto na alinea “a” também ao fornecedor que atue em substituicao a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

4.2.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Acordao n° 746/2014- TCU-Plenario); e

4.2.5. Sociedades cooperativas.

5. INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

5.1. A participacao do fornecedor na dispensa se dara com o envio de sua proposta inicial no e-
mail: compradireta@hortolandia.sp.leg.br.

5.2. O fornecedor interessado, apés a divulgacado do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do e-mail acima, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca
do produto, quando for o caso, e o preco, até o dia 08/11/2024.
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5.2.1.A proposta também devera conter declaracéo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgbes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta, vigentes na data de entrega das propostas.

5.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

5.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos.

5.4.1. O preco ofertado na proposta inicial sera de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo
Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na Nota Fiscal, no pagamento, se
aplicavel, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente serao retidos na fonte.

5.7. A apresentagio da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispbée o Termo de Referéncia — Anexo | deste Aviso,
assumindo o proponente o compromisso de executar o fornecimento do objeto em quantidade e
qualidade adequadas a perfeita execugdo contratual nos seus termos, bem como quando
requerido, sua corregao/ajuste.

5.8. Uma vez enviada a proposta, o fornecedor NAO podera retira-la, substitui-la ou modifica-la.
5.8.1. Sera aceita somente uma Unica proposta por empresa.

5.8.2. Caso a mesma empresa encaminhe mais de uma proposta, dentro do prazo, sera validada
a de menor valor.

5.9. No cadastramento da proposta inicial, no corpo do e-mail, o fornecedor devera informar o
nome da empresa com numero do CNPJ e, também, realizar as seguintes declaracdes:

DECLARO: SIM NAO

1 |que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

2 |que estou ciente e concordo com as condigdes contidas no Aviso de
Compra Direta e seus anexos.

3 |que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lei n® 8.213/91

4 |que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao.
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6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam no ANEXO II -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste Aviso e serao solicitados do fornecedor
mais bem classificado.

6.1.1. Os documentos de habilitagdo deverdo ser encaminhados, em anexo, no mesmo e-mail
enviado pela CONTRATANTE solicitando a documentacao.

6.1.2. Os documentos serao certificados, através de sites oficiais, pelo Agente de Contratacao e
Equipe de Apoio.

6.2. Sera realizada consulta aos cadastros em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario, conforme item 13 e subitens do Termo de Referéncia.

6.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o responsavel da CONTRATANTE diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.3.1. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a sua desclassificacéo.

6.4. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

6.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso, o fornecedor sera convocado a
encaminha-los, sob pena de inabilitagcéo.

6.6. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso.

6.7. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificagcdes do objeto e as condi¢cdes de habilitagdo

6.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apés ato de homologagéo do procedimento pela autoridade competente, caso se conclua pela
contratacao, sera firmado Termo de Contrato.

7.2. A execugao do objeto tera inicio apds assinatura do contrato.
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7.2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, por se tratar de servigos continuos, podendo ser prorrogado sucessivamente, com base
no artigo 106 e 107 da Lei 14133/2021.

7.2.2.0 prazo para assinatura do contrato ou aceitar instrumento equivalente podera ser
prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do vencedor e aceita pela
Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa vencedora,
implica no reconhecimento de que:

7.3.1. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

7.3.2.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.

7.4. As despesas decorrentes deste termo serdao atendidas pela seguinte dotagdo orgcamentaria:
Ficha 8 — (01.01.01.031.0101.2.001.339040.01.1100000) — Servigos de Tecnologia da
Informagao e Comunicagéao — Pessoa Juridica.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracées previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas no art. 155 da Lei n°® 14.133,

de 2021. ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des do art. 156
da Lei n® 14.133, de 2021.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no site da Caémara Municipal de Hortolandia e o Aviso
publicado no Diario Oficial Eletronico de Hortolandia.

9.2. No caso de o procedimento restar fracassado, o érgao podera:
9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Fixar prazo para que possa haver adequacgdo das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso;

9.2.3. valer-se, para a contratacio, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregcos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.2.4. No caso do subitem anterior, a contratacado sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.3 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificagao.
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9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo énus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracao.

9.6. As propostas enviadas ao término prazo estipulado para encaminhamento de propostas, nao
serao aceitas.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento observardo o horario de
Brasilia-DF.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagao e classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagcdo e apresentagcdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgao ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. A empresa melhor classificada, com menor preco, sera convocada, através do e-mail que a
proposta foi encaminhada, para apresentacdo dos documentos de habilitagdo, no dia util seguinte
ao término para apresentacao de proposta.

9.12. Apds finalizada a fase de habilitagdo, sera divulgada Ata no site www.hortolandia.sp.leg.br.

9.13. Integram este Aviso de Compra Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo | Termo de Referéncia

Anexo I Documentacdo exigida para Habilitagdo
Anexo Il Modelo de Proposta

Anexo IV Modelo de Contrato

Hortolandia, 02 de novembro de 2024

Roseli Curcio
Agente de Contratagéo
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

Processo Administrativo n° 42/2024
RETIFICADO

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021):

1.1. DO OBJETO: Contratagcdo de empresa para prestacdo de servicos de e-mail
corporativo, com 200 contas de e-mail, com no minimo de 15GB de espago, conforme

especificagdes e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER MENSAL ANUAL
200 CONTAS
1 E-mail corporativo, com 200 27588 Mediana Mediana
contas de e-mail, com o minimo de R$ 440,00 R$ 5.280,00
15GB de espaco por conta

1.2. O objeto desta contratagado é de qualidade comum, ndo se enquadrando como
bem de luxo, em atencdo ao disposto no art. 20 da Lei 14.133/2021 e conforme
Resolucao 233, de 26 de abril de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia

maxima decenal conforme artigo 107 da Lei 14.133/2021.

1.4. O licitante sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO, na hipétese do
§3° do art. 75, da Lei n.° 14133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa
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Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis, pela vantajosidade para a

Administracédo Publica.

14.1. As propostas deverao ser encaminhadas ao e-

mail compradireta@hortolandia.sp.leg.br.

1.4.1.1. Vale lembrar que o procedimento de compra direta com disputa nao ¢
obrigatdrio, apesar de ser preferencial, sendo seu afastamento possivel mediante motivagdo. No
presente processo € possivel dispensar justificadamente a divulgacdo do aviso, pelo motivo que as
exigéncias de um prazo minimo de 3 (trés) dias uteis para a divulgag¢do do aviso e de no minimo 6
(seis) horas de espera para o envio de lances publicos, seriam demasiadamente custosas a
administracdo em face da possivel economia que se pode obter com a disputa. Apesar da previsao
da Resolucdo n°® 232/2023, ¢ possivel a contratagdo direta sem o modo de disputa eletrénica, ou
seja, contratacdo direta sem disputa. Isso porque, conforme se nota no relatdrio acima, ha pouca
diferenca entre o valor estimado pelo demandante no proprio DFD e os valores obtidos nos
or¢amentos, dada a quantidade de itens necessarios, perfazendo o preco total de R$ 5.280,00 (cinco
mil, duzentos e oitenta reais), valor que, salvo melhor juizo, ndo justifica o tempo gasto no processo

administrativo para promover a disputa.

1.4.2. Na presente contratacdo nao havera exclusividade da participacao de
microempresas € empresas de pequeno porte, conforme previsto no art. 49 da Lei Complementar
Federal n° 123/06, justificada pela especificidade do objeto e por limitar demais o mercado, ndo se

mostrando ser vantajoso a administragao.

“Art. 49. Ndo se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei

Complementar quando:

11 — nao houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte
sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatorio;

IIl — o tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a
administragdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo
do objeto a ser contratado;

1V — a licitagdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts.

24 e 25 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, excetuando-se as


mailto:compradireta@hortolandia.sp.leg.br
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dispensas tratadas pelos incisos I e Il do art. 24 da mesma Lei, nas quais
a compra devera ser feita preferencialmente de microempresas e empresas

de pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso I do art. 48.”

1.5. Nao havera também reserva de cota para microempresas e empresas de pequeno porte
eis que a contratacdo pretendida nao € reputada como divisivel, nos termos do inciso III do art. 48
da Lei Complementar Federal n° 123/06.

1.6. O custo estimado total da contratacdo ¢ de 5.280,00 (cinco mil, duzentos e oitenta

reais), conforme custos apostos na tabela acima, e em anexo aos autos.

1.6.1. Foi realizada a pesquisa de precos utilizando os seguintes
parametros, observado o Art. 232 da Lei 14.133/2021 e Art. 5° da Instrugao Normativa n°
65/2021 — SEGES/ME.

1.7. O Objeto da contratacéo esta previsto no Plano Anual de Contratagcbes (PAC),
exercicio 2024, em cumprindo a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021. O referido objeto
esta devidamente cadastrado e registrado no site da Camara de Hortolandia — Plano de
Contratagdes (processo N° 42/2024 — contragdo de empresa para prestagdo de servigos
de e-mail corporativo com 200 contas de e-mail, com no minimo de 15GB de espaco, pag.
07).

1.8. A execugdo do objeto tera inicio apds assinatura do contrato.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,
inciso XXlll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021):

2.1. A presente contratacdo se faz necessaria para atender a demanda deste Poder
Legislativo, proporcionando a prestagdo dos servigos publicos. Ainda, visa atender os servidores e
gabinetes de vereadores, para um melhor desempenho de suas fungdes, quanto as necessidades de

comunicagdes externas;

2.2. O uso do e-mail corporativo ja se tornou obrigatério nos 6rgéos vinculados a
administragdo publica em todas as esferas e exigem a utilizacdo desse tipo de e-mails em
seus cadastros, bem como no envio de informagdes relacionadas a administragcao de

modo geral;
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2.3. Atualmente o e-mail corporativo ¢ essencial para o bom andamento dos servigos
publicos e ¢ um instrumento habitual de comunicacdo entre diversos setores, conferindo maior

profissionalismo, seguranca e controle;

2.4. Diante do exposto, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para

prestacao de servigos de e-mail corporativo.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n® 14.133/2021):

3.1. A presente solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada em
prestacao de servigos de e-mail corporativo para esta Casa.

3.2. O e-mail tem se tornado uma das ferramentas mais importantes dentro da
comunicagao do mundo corporativo e publico. Através dele é possivel contato entre os
colaboradores/servidores com fornecedores, clientes e outros publicos. Atualmente, as
empresas e instituicdes publicas utilizam e-mails corporativos como forma de aperfeicoar
o trabalho e tornar a comunicagcdo mais rapida e eficaz. Este serve também como registro
de acdes e tomadas de decisdes por parte da equipe.

3.3. Diferentemente do e-mail comum, o corporativo também faz parte de uma
estratégia de protecdo de dados, pois, o risco de ataques e vazamentos indevidos de
conteudo ¢ significativo no meio digital. Embora nem todos saibam, os termos de uso das
intermediadoras deixam clara a possibilidade de divulgacédo das informagdes coletadas.

3.4. Considera-se indispensavel assegurar a continuidade operacional e a eficiéncia
da sistematica adotada pela Casa através do uso desse objeto em estudo.

3.5. Informa-se a necessidade de contratagdo de servigos de e-mail corporativo, com
200 contas de e-mail, com no minimo de 15GB de espaco.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n°® 14.133/21:
4.1. Sustentabilidade:
4.1.1. Nao se aplica.
4.2. Da Subcontratacao:

4.2.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso
Il, da Lei n® 14.133/2021).

5.1. A execucgao deste Termo de Referéncia devera ser previamente acordado entre

as partes, dentro do prazo de 12 meses apds a assinatura do contrato;
e Da Prestagao do Servigo:

5.2. Os servigos deverao ser fornecidos Através de Pagina de Acesso, fornecido

pela Contratada.

5.2.1. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos, Chefe de

Divisdo de Tecnologia de Informacgao, ramal 228, Sr. Fagner Gongalves.
e Servigos a serem disponibilizados e seguranga:

5.3. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada, devera disponibilizar os
servicos necessarios, promovendo seguranca e o sigilo necessario, respeitando a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

e Capacidade de Armazenamento:

5.4. A contratada devera dispor da capacidade de armazenamento de no minimo

15GB (Gigabytes) de espago por conta de e-mail.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato
0 cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para

adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apdés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade, podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.5. A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administragao.

6.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.8. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu

pagamento € ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,

§1°).

6.9. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim. Rua Joseph Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel,
Hortolandia — SP, CEP. 13186-620 — TEL. (19) 3897-9900 — ramal 228, Horario de

Atendimento de segunda a sexta-feira das 08:00 as 17:00 horas.

7. DA CONDIGAO DE PAGAMENTO
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7.1. O pagamento sera efetuado em até 05 (cinco) dias uteis apds o aceite do

servigo e o atesto da nota fiscal.

7.2. Nao sera efetuado qualquer pagamento enquanto perdurar pendéncia de
liquidacdo de obrigacdo, em virtude de penalidades impostas a contratada ou

inadimpléncia;

7.3. Qualquer erro ou omissao ocorrido na documentacgéo fiscal sera motivo de
corregcédo por parte da adjudicataria e havera, em decorréncia, suspensao do prazo de

pagamento até que o problema seja definitivamente sanado;

7.4. O documento fiscal de cobranca devera ser emitido contra a Camara Municipal
de Hortolandia, CNPJ: 68.008.895/0001-44, registrada no seguinte endere¢o: Rua Joseph
Paul Julien Burlandy, n°® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP.

7.5. A Contratada devera encaminhar a Camara Municipal de Hortolandia, no prazo
de 03 dias uteis, a nota fiscal/fatura, separadamente nos e-malil

contratos@hortolandia.sp.leg.br e carlos.faria@hortolandia.sp.leg.br para fins de

pagamento.
8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugéo dos servigos, fixando prazo
para a sua corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais

adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e

condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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8.5. Comunicar a empresa vencedora de todas e quaisquer ocorréncias

relacionadas com o objeto deste Termo de Referéncia;
9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1. Executar o servico discriminado neste TERMO DE REFERENCIA;

9.2. Proporcionar todas as condicbes para que a CONTRATADA possa cumprir

suas obrigagdes dentro das normas e condigdes contratuais;

9.3. Encaminhar notas para pagamento, no formato discriminado no item 7 deste

Termo de Referéncia;

9.4. Designar um servidor para acompanhar e fiscalizar os servigos e materiais

objeto do contrato;

9.5. Definir obrigatoriamente em todas as ordens de fornecimento, o detalhamento

e especificacdes dos materiais.

9.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condigbes da

habilitacao.

10. DAS PENALIDADES:
o AS PENALIDADES SUJEITAS A LICITANTE VENCEDORA INADIMPLENTE:

10.1. Em caso de atraso na execugao dos servigos do objeto do presente Termo de
Referéncia, nos dias, local e horario estipulado pela Contratante sera aplicada multa de
0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado, até o limite de 10% a ser

calculada sobre o valor total do contrato;

10.2. Nao se aplica a multa referida no item 10.1. em casos fortuitos ou de forga
maior, condicionado a contratada a apresentar justificativa por escrito em até 24 (vinte e

quatro) horas antes da entrega dos materiais/produtos;
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10.3. Na hipotese de nao aceitacado da justificativa do atraso, o valor das multas

sera deduzido da importancia a ser paga a empresa licitante contratada;

10.4. Pelo ndo cumprimento total ou parcial do objeto do contrato podera a Camara

de Hortolandia, garantida prévia defesa, aplicar a contratada as seguintes penalidades:
a. Adverténcia;

b. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagcdo e impedimento de

contratar com a Administragcdo Municipal, por prazo de até 2 (dois) anos.

10.5. A aplicacdo de quaisquer das penalidades ora previstas ndo impede a

rescisao contratual;

10.6. A aplicacao das penalidades sera precedida da concessédo de oportunidade

de ampla defesa por parte da contratada, na forma prevista da lei;

10.7. As penalidades previstas neste topico ndo excluem outras decorrentes na Lei
n°® 14.133/2021.

11. DA PROPOSTA DE PRECO:

11.1. A proposta devera apresentar o MENOR PRECO GLOBAL para o
cumprimento efetivo dos produtos previstos no TERMO de REFERENCIA dentro dos

prazos definidos.

11.2. Na proposta deverdo constar todos os dados da licitante e todos os dados
necessarios e suficientes a caracterizagcdo do objeto proposto no certame, bem como a
garantia do fabricante e prazo de montagem dos produtos em até 5 dias apds a entrega

na sede da contratante.
11.3. O julgamento da proposta da licitagao sera tipo MENOR PRECO GLOBAL.

11.4. A proposta devera conter a descricao detalhada, valor por item, devendo os
valores ser em moeda corrente nacional, conforme modelo constante no Aviso de

Dispensa de Licitagdo, e neles estando inclusas além do lucro todas e quaisquer
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despesas, tais como, transportes, salarios, encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios, tributos de quaisquer naturezas, taxas e impostos e quaisquer outras

despesas diretas ou indiretas, relacionadas com o objeto da presente licitagéo.

11.5. Prazo de validade da proposta: nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados a

partir da data limite fixada para recebimento das propostas.

12. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

12.1. As despesas decorrentes deste termo serdao atendidas pela seguinte dotacao
orgcamentaria: Ficha 8 — (01.01.01.031.0101.2.001.339040.01.1100000) — Servigos de

Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagédo — Pessoa Juridica.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIIl,
alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021):

13.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragao verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacao, especialmente quanto a existéncia de

sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

13.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
de seu soécio maijoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sang¢gdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de

pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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13.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por

parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

13.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.

13.5. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual

negativa de contratacao.

13.6. Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

13.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva

documentacéao atualizada.

13.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicagdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

13.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

nome da matriz.

13.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada

a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

13.11. Para fins de contratagcdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes

requisitos de habilitagdo abaixo.
14. EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

14.1. HABILITAGAO JURIDICA:
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14.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério

nacional;

14.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual
- MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao

ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-

enegocios/pt-br/empreendedor;

14.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores; Sociedade empresaria estrangeira: portaria de
autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

14.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de

seus administradores;

14.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a

matriz.

14.1.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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14.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de

todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva.
14.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

14.2.1. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, com data n&o superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de

apresentacao da Proposta;

14.2.2. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

14.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.

14.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS); Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

14.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital
e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio

ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.2.6.1. Tratando-se de empresa sediada em S&o Paulo — apresentar e-
CND (Certidao Negativa de Débitos Tributarios N&o Inscritos e e-CRDA Certidao Negativa

de Débitos Inscritos na Divida Ativa.
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14.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio

ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

14.2.9. Obedecer a Instrugdo Normativa RFB N° 2145/2023, as Pessoas
Juridicas que nao se sujeitam a retengdo apresentem o(s) modelo(s) de Declaragdes da
Instrugcao Normativa RFB N° 1234/2012.

15. CONDIGOES GERAIS:

15.1. As sangdes relacionadas a execugado do contrato sdo aquelas previstas Lei
14133/2021.

15.2. A contratada é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e

dos documentos apresentados nesta contratacao.

15.3. Fica segurado a Autoridade Superior competente, mediante justificativa
motivada, o direito de a qualquer tempo e no interesse da Administragdo, anular a

presente licitagdo ou revoga-la total ou parcialmente.

15.4. Aos casos omissos aplicar-se-d0 as demais disposicdes constantes da

legislagao pertinente.
Hortolandia, 31 de Outubro de 2024.

André Motta Ferreira

Nucleo de Contratacdes
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ANEXO I
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO
HABILITAGAO JURIDICA:

1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado
da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
enegocios/pt-br/empreendedor;

1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores; Sociedade empresaria estrangeira: portaria de
autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.4. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricgdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

1.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidagao respectiva.

2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
2.1. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com
data n&o superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de apresentacdo da

Proposta;

2.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;


https://www.gov.br/empresas-enegocios/pt-br/empreendedor
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2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); Prova
de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

2.5. PROVA DE INEXISTENCIA de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
mediante apresentacio de certidao negativa.

2.6. Prova de inscrigio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7.1. Tratando-se de empresa sediada em Sao Paulo — apresentar e-CND (Certidao
Negativa de Débitos Tributarios Nao Inscritos e e-CRDA Certiddo Negativa de Débitos
Inscritos na Divida Ativa.

2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigao
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

2.9. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.10. Obedecer a Instrugdo Normativa RFB N° 2145/2023, as Pessoas Juridicas que néo
se sujeitam a retencdo apresentem o(s) modelo(s) de Declaragdes da Instrugao
Normativa RFB N° 1234/2012.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA
Compra Direta n° 18/2024

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA
Razao Social: « CNPJ:

Inscricao Estadual/Municipal:
Endereco Completo:

Telefone:

E-mail:

2. OBJETO

Contratagdo de empresa para prestacao de servigcos de e-mail corporativo, com 200 contas de
e-mail, com no minimo de 15GB de espaco, conforme especificacdbes e condi¢des

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICAGAO MENSAL ANUAL
1 E-mail corporativo, com 200 contas de e-
mail, com no minimo de 15GB de espaco R$ R$
por conta

A presente proposta estd em conformidade com a descrigdo do Termo de Referéncia — Anexo | do
Aviso de Contratagéo Direta n° 18/2024.

4. COMPROMISSOS:
a) Proposta com validade de 60 dias;
b) Declaramos que nos valores propostos estdo incluidos todos os custos com transporte,

salarios, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, tributos de quaisquer naturezas,
taxas e impostos e quaisquer outras despesas diretas ou indiretas, relacionadas com o
objeto.

5. INFORMACOES PARA PAGAMENTO:

6. DADOS PARA PAGAMENTO:
Banco:

Agéncia:

Conta Co

DATA:

ASSINATURA RESPONSAVEL
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ANEXO IV
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
A CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, érgao de direito publico interno, cadastrada no

CGC/MF sob o n° 68.008.895/0001-44, com enderego a Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250,
Parque Gabriel, Hortolandia, Estado de Sao Paulo, neste ato representado por seu Presidente,

Vereador XXXXX, brasileiro, RG: , CPF: , doravante denominado
“CONTRATANTE” e de outro lado, a Empresa xxxxxxxxxxxx com sede a Rua xxxxx, inscrita no
CNPJ sob n° , neste Ato representada pelo Sr (a). XXxXxxxxxxxxxxx, (qualificagado) ,
empresario, portador do RG: e do CPF: , residente e domiciliado a Rua
XXXXXXXXXXXXX, Estado xxxx, CEP- -, doravante denominada “CONTRATADA”, conforme

atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, vencedora do certame
licitatério Contratacdo Direta 18/2024, oriundo do Processo Compra CMH n° 42/2024 e em
observancia as disposi¢coes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condi¢des a
seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1 - Contratacdo de empresa para prestacao de servigcos de e-mail corporativo, com 200 contas

de e-mail, com no minimo de 15GB de espago, conforme especificacbes e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM |ESPECIFICACAO MENSAL ANUAL
1 E-mail corporativo, com 200 contas de e-

mail, com no minimo de 15GB de espaco |R$ R$

por conta

1.2 - Consideram-se partes integrantes do presente instrumento como se nele estivessem
transcritos, os seguintes documentos:

a) Termo de Referéncia Retificado 11l - Anexo I,

b) Aviso de Contratagao Direta n® 18/2024 e seus Anexos;

c) Proposta apresentada pela CONTRATADA,;

CLAUSULA SEGUNDA - VALOR DO CONTRATO

2.1.1 - O valor da contratagdoéde RS ............ (ceemeeennnn );

2.1.3 - O valor inicial atualizado deste contrato podera sofrer, nas mesmas condi¢des, acréscimos
ou supressoes nos termos do artigo 125, Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

2.1.4 - O regime de execugao deste contrato é por menor prego global.

CLAUSULA TERCEIRA — VIGENCIA E PRAZO DE EXECUGCAO:

3.1 - O prazo de vigéncia sera contado da data da assinatura do termo contratual e tera vigéncia
nos termos definidos no Termo de Referéncia — Anexo |, do Aviso de Contratagdo Direta e que faz
parte integrante deste contrato conforme mencionado acima, com eficacia legal apdés a sua
publicagao, iniciando-se apds a emissdo da Ordem de Servigo.

3.2 As prorrogagdes do prazo de execugao serdo formalizadas mediante celebragdo dos termos
de aditamento a este contrato, respeitadas as condi¢bes prescritas na Lei Federal n°® 14.133/21
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3.3 A ndo prorrogacdo contratual por conveniéncia do CONTRATANTE ndo gerara a
CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizagao.

CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - As despesas decorrentes desta contratagdo onerara os recursos orgamentarios e financeiros
reservados na dotagdo Ficha 8 — (01.01.01.031.0101.2.001.339040.01.1100000) — Servigos de
Tecnologia da Informagéo e Comunicagao — Pessoa Juridica.

CLAUSULA QUINTA - LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICO

5.1 Os objetos contratados deverdo ser entregues por conta e risco da Contratada na sede da
Contratante, situado na Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel -
Hortolandia/SP.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar o servico discriminado neste TERMO DE REFERENCIA;

6.2. Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condi¢des contratuais;

6.3. Encaminhar notas para pagamento, no formato discriminado no item 7 deste Termo de
Referéncia;

6.4. Designar um servidor para acompanhar e fiscalizar os servigos e materiais objeto do contrato;

6.5. Definir obrigatoriamente em todas as ordens de fornecimento, o detalhamento e
especificagdes dos materiais.

6.6. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagao.
CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

7.5. Comunicar a empresa vencedora de todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o objeto
deste Termo de Referéncia;

CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

8.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
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8.1.1 A Contratada compromete-se, em caso de publicacdo incorreta, fruto de sua
responsabilidade, a republicar sem 6nus o material retificado, a pedido da CONTRATANTE;

8.1.2 A Contratada devera manter atualizadas, durante a vigéncia da contratacdo, todas as
condicdes de habilitacao e qualificagao exigidas para esta contratagao.

8.1.3 A Contratada devera manter a disposicdo da CONTRATANTE, nos dias uteis, ao menos um
numero de telefone para contato.

8.1.4 Acompanhar as publicagbes que forem enviadas aos jornais, responsabilizando-se pela
correcao e exatidao das informagdes publicadas, bem como utilizar-se de layout padrao aprovado
anteriormente.

8.1.5 Nos casos de inexatiddo de informacdes publicadas, refazer as publicacbes as suas
expensas, sem 6nus para a CONTRATANTE.

8.1.6 A diagramacéo dos anuncios em conformidade ao seu conteudo.
8.1.7 Nao subcontratar ou delegar as obrigagbes previstas no instrumento de contrato.

8.1.8 Apresentar Nota Fiscal ou documento habil de acordo com a legislagao vigente, juntamente
com a coépia da publicagdo digital do jornal, comprovando a prestacdo dos servigos, contendo
necessariamente, a descricdo, data de publicacao e veiculo publicador

CLAUSULA NONA - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

c. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o Contratante que, com dolo ou
culpa:

d. -der causa a inexecugao parcial do contrato;

e. -der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

f. - der causa a inexecugao total do contrato;

- ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem

motivo justificado;

h. - apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucgao
do contrato;

- praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

- comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

- praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas,
garantida a prévia defesa, as seguintes sang¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

i. a)Adverténcia;

ii. b) Multa de 0,067% (sessenta e sete milésimos de ponto percentual) do
valor do contrato por dia de atraso e limitados ao trigésimo dia, no caso de
descumprimento dos prazos;

iii. c¢) Multa de 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infracdo de
qualquer clausula ou condicdo do contrato, exceto pelo descumprimento
dos prazos;

iv. d) Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo Municipal, por prazo de até 2 (dois) anos,
nas hiposetes previstas na lei federal 14.133/21

v. e) A aplicagcdo de quaisquer das penalidades ora previstas ndo impede a
rescisao contratual;

— X -
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vi. f) As multas aplicadas deveréo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da data da notificagdo, podendo a Administracdo descontar o seu
valor da Nota Fiscal ou Documento de Cobranga, independente de
notificacdo, por ocasido de seu pagamento, ou cobra-las judicialmente,
segundo a Lei n® 14.133/2021, com os encargos correspondentes.

m. As penalidades previstas neste tépico ndo excluem outras decorrentes na Lei n°
14.133/2021.

n. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdao ser aplicadas, cumulativamente ou
nao, a penalidade de multa.

0. Na aplicacdo da sancado de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao.

p. A sancido de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 9.1.2.7 a 9.1.2.13,
previstas no Aviso de Dispensa de Contratacdo Direta que faz parte integrante
deste Contrato, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave,
impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, todos os itens previstos no Edital.

gq. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢cado de declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos itens
9.1.24,9.1.2.5,9.1.2.6, 9.1.2.7 € 9.1.2.8, bem como pelas infragcbes administrativas
previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, (subitens que estao previstas no Aviso de
Dispensa de Contratacdo Direta que faz parte integrante deste Contrato) que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei
n.° 14.133/2021, todos os itens previstos no Edital.

r. A apuracdo de responsabilidades relacionadas as sancbes de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauragdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por
comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita
e especificar as provas que pretenda produzir.

s. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,
que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacado a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

t. Cabera a apresentagcido de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sangao de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contados do seu recebimento.

u. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

v. A aplicacdo das sangdes previstas neste contrato e no aviso de dispensa de
contratacdo direta ndo excluem, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1 - As partes deverdao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagao da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragao ou de aceitacdo expressa.
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10.2 Os dados obtidos somente poderédo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do .art. 6° da LGPD

10.3 - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

10.4 - A Administragéo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de sub operagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas es- sas obrigagoes.

10.6 - E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7 - O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8 - Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgao formulados.

10.9 - O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10 - Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados ( LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissodes, desvios ou abusos.

10.11 - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas hipoteses previstas na LGPD.

10.12 - O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA FISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO

11.1. A execugdo dos servigos serd acompanhada, fiscalizada e atestada por servidor designado
para a fiscalizacdo do contrato.
11.2. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor designado deverao
ser solicitadas a Divisdo de Suporte Administrativo, em tempo habil, para a ado¢do de medidas
necessarias e/ou convenientes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - CONDICOES DE PAGAMENTOS:

12.1. O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentagao da Nota fiscal eletrénica pela
CONTRATADA.

12.2. A Contratada devera encaminhar a fiscalizacdo da Camara Municipal de Hortolandia,
quando for o caso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apés o fechamento mensal, notas
fiscais/faturas, separadamente nos e-mails contratos@hortolandia.sp.leg.br e

carlos.faria@hortolandia.sp.leg.br para fins de pagamento.

12.3 O pagamento sera através de boleto ou depésito/transferéncia em conta bancaria indicado
pelo fornecedor.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REAJUSTE DE PRECOS

13.1. Os precos dos objetos contratados serao fixos e irreajustaveis.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO

14.1 — O Contratado ndo podera delegar ou transferir a execugdo do contrato a terceiros
(subcontratagdo), sem prévia anuéncia da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS ALTERACOES

15.1 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133/2021.

15.2 - O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gbes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3 - Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

16 - O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.
16.1 - O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
quando esta nado dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.
16.2 A extincdo nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.
16.3 - Caso a notificagao da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois)
meses da data da comunicacéo.
16.4 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
16.5 - Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
16.6 - A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contra- to.
16.7 - Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracéo subijetiva.
16.8 - O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
16.8.1 - Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
16.8.2 - Relagcédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

= - |ndenizagdes e multas.
16.9 - A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econbmico-financeiro, hipdotese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatdrio.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

17 - Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n° 14.133/2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicbes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — € normas e principios
gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

18 - Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo
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sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de 2011, e as demais normas
aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA NONA — FORO
19 - Fica eleito o Foro da Comarca de Hortolandia, SP, como para dirimir os litigios que

decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n° 14.133/21.

E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, apés lido e achado conforme, as partes,
a seguir, firmam o presente contrato, em 2 (duas) vias, de igual teor e forma, para um sé efeito, na
presenca de 2 (duas) testemunhas.

Hortolandia, de 2024

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS

1-
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